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Na podlagi 3. in 11. ¢lena Pravilnika o Solskem redu v srednjih Solah (Uradni list RS, St.
30/2018 z dne 26. 4. 2018) ravnateljica Srednje ekonomske Sole Ljubljana, RoSka cesta 2,
dolo¢am naslednja

SOLSKA PRAVILA SREDNJE EKONOMSKE SOLE LJUBLJANA

. HISNI RED SREDNJE EKONOMSKE SOLE LJUBLJANA

1. ¢len
(vsebina Solskih pravil o hiSnem redu)

S temi Solskimi pravili se dolo¢a hiSni red Srednje ekonomske Sole Ljubljana (v nadaljevanju:
Sola), ki z namenom zagotavljanja kakovostnega vzgojno-izobrazevalnega dela na Soli ureja
temeljna razmerja in odnose za uspesSno sobivanje dijakov ter pedagoskih in drugih delavcev
na Soli. Pravila doloCajo pravice, odgovornosti in dolznosti dijakov ter prepovedi v cCasu
organiziranega izobrazevalnega dela (v nadaljnjem besedilu: pouk), ki se v skladu z letnim
delovnim nacrtom Sole izvaja v Soli, na Solskih povrSinah ali drugje, ter naCin uveljavljanja
pravic, izpolnjevanje obveznosti in dolZnosti. Solska pravila veljajo za dijake Sole, pedagoSke in
druge delavce Sole (v nadaljevanju: delavci Sole) in starSe oziroma zakonite zastopnike (v
nadaljevanju: starsi). Pravice in dolznosti dijakov izhajajo iz statusa dijaka in so enake za
mladoletne in polnoletne dijake.
2. Clen
(uradne ure, poslovni ¢as)

Uradne ure (tajnistvo in racunovodstvo) so od 10.00 do 12.00.

Med poletnimi pocitnicami je Sola odprta ob dnevih dezurstev od 8.00 do 12.00. Dnevi
dezurstev so pred poletnimi pocitnicami objavljeni na spletni strani Sole.

3. clen
(prihod v Solo, vstop v Solske prostore in nadzor nad vstopom v $0l0)

Dijaki in delavci Sole, ki pridejo v Solo z avtomobili, kolesi, motornimi kolesi, skiroji in podobnimi
prevoznimi sredstvi, jih pustijo pred $olo na temu namenjenem mestu. Sola ne odgovarja za

morebitne poskodbe ali krajo teh prevoznih sredstev.

Dijakom, delavcem Sole in najemnikom Solskih prostorov je prepovedano parkirati avtomobile
pred glavnim vhodom v Solo.
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Vstop v prostore Sole je mogoc skozi glavni vhod Sole za vse, stranske vhode pa lahko za to
uporabljajo izkljuéno delavci Sole. Ob vhodu v Solske prostore je v ¢asu pouka organizirano
varovanje s strani varnostne sluzbe v skladu s pogodbo.

Dijaki in delavci Sole lahko vstopajo v Solo vsak delovni dan od 6.30 do 20.00, ob sobotah in
nedeljah pa le izjemoma, kot je to doloGeno s Solskim koledarjem in z letnim delovnim
nacrtom. Osebam pod vplivom opojnih substanc vstop v prostore Sole ni dovoljen.

4. Clen
(varovanje Sole)

Sola ima organizirano varnostno sluzbo, tako da je vsak delovni dan na $oli prisoten
varnostnik. Delovni ¢as varnostnika je praviloma med 8.00 in 14.00.
Naloge varnostne sluzbe oziroma dezurnega varnostnika so, da:

. nadzira spostovanje Solskih pravil in discipline ter varovanje Solske lastnine s strani
dijakov, delavcev Sole in najemnikov v posameznih prostorih Sole;
° v ¢asu svoje izmene opravi ve¢ obhodov Solskih prostorov in Solske okolice;
. med obhodi preverja red in CistoCo ter stanje inventarja in drugih naprav;
. deluje v skladu s pravili, Ki izhajajo iz naslova njegovega delovnega mesta.
5. ¢len
(identifikacija dijakov)

Identifikacija dijakov se ugotavlja z dijasko izkaznico, ki jo morajo dijaki imeti pri sebi ves ¢as
pouka. Dijaska izkaznica je Solska javna listina in je obvezna za vse dijake.

Dijak svoje dijaske izkaznice ne sme dati ali posoditi drugi osebi ali uporabiti tuje dijaske
izkaznice.

Ce dijak izgubi dijasko izkaznico, mora o tem obvestiti Solsko svetovalno delavko in dijasko
izkaznico v skladu s predpisi preklicati. Ce dijak nima dijaske izkaznice, mora s seboj imeti svoj

osebni dokument.

6. Clen
(dezurstvo uditeljev v Solski jedilnici)

Dezurstvo uciteljev je organizirano v Solski jedilnici v ¢asu od 11.15 do 11.50. Seznam
dezurnih ugiteljev pripravi vodstvo Sole.

Dolznosti dezurnega ucitelja so:

. nadzira red v jedilnici v ¢asu Solske malice;
. zapiSe vse krsitve oziroma nespostovanje hiSnega reda;
. ¢e je ogrozena varnost dijakov, delavcev Sole in drugih obiskovalcev ali premozenja

Sole, ustrezno ukrepa.
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7. ¢len
(rediteljstvo dijakov v razredu)

Naloge reditelja opravljata v razredu dva dijaka. Posamezno rediteljstvo traja en teden,
razpored pripravi razrednik. Ce eden od rediteliev manjka (ali oba), razrednik imenuje
nadomestnega reditelja. Ce reditelj ne opravlja svojih dolznosti, mu lahko razrednik podalj$a
rediteljstvo.

Dolznosti rediteljev so:

. pred zaCetkom pouka preverita stanje inventarja in CistoCe ter o odstopanjih
obvestita ucitelja;
. ucitelju sporocita odsotne dijake in po koncani uri poleg dijakov poskrbita za
urejenost ucilnice;
° ¢e ucitelja 10 minut po zvonjenju ni v razred, o tem obvestita vodstvo Sole.
8. Clen

(odgovornost za red in Cisto¢o v u€ilnicah)

Dijaki vstopajo v ucilnico skupaj z uciteljem. Odgovorni so za red, cistoCo in opremo v
posameznih ucilnicah. Brez naroCila ucitelja oziroma vednosti uCitelja je prepovedano
prenasati opremo oz. Solske ucne pripomocke iz prostora v prostor. Po konc¢ani Solski uri so
dijaki dolzni ucilnico pospraviti. Pospravljanje nadzira ucitelj, ki ucilnico zapusti zadnji in jo
vedno zaklene.

Kadar dijak ali skupina dijakov namerno posSkoduje predmete oziroma Solski inventar ali
povzroCi Skodo na stavbi, se o tem napravi zapisnik in se izvede ustrezen postopek v skladu s
Solskimi pravili o izrekanju vzgojnih ukrepov.

9. ¢len
(obiskovanje pouka)

Pouk poteka od 8.00 (predura ob 7.10) do 15.05. Zacetek in konec posamezne ure oznacuje
Solski zvonec. Pouk poteka v razliénih ucilnicah, pri menjavi ucilnic in hoji po stopniScu se
priporoCa »pravilo desnega«. Vse ucilnice morajo biti med odmori zaklenjene. Za redno
zaklepanje ucilnic so odgovorni ucitelji. Zapuscanje ucilnic med poukom in zadrzevanje na
hodniku ter zapuscanje Solskih povrSin v ¢asu organiziranega izobrazevalnega dela in med
odmori dijakom ni dovoljeno brez dovoljenja uditelja.

Vse zamenjave ucilnic in vsaka uporaba Solskih prostorov izven urnika morajo biti pravo¢asno
najavljeni in odobreni s strani vodstva Sole.

Dijaki so dolzni obiskovati pouk in druge Solske dejavnosti v skladu s predmetnikom
izobrazevalnega programa, Solskim koledarjem, z letnim delovnim nacrtom Sole in drugimi
predpisi. Dijaki so dolzni prihajati v Solo pravocasno, da se lahko pripravijo na pouk. Zamujanje
pouka ni dovoljeno, razen izjemoma, skladno s temi pravili.
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10.¢len
(uéni pripomodcki in zaséitna oblagéila v laboratoriju)

Dijaki morajo imeti pri pouku ustrezne ucne pripomocke (knjige, zvezke, delovne zvezke in
drugo) skladno s predmetnikom izobrazevalnega programa in z zahtevami ucitelja. Pri vajah
naravoslovnih predmetov (laboratorijskin vajah) so dijaki dolzni nositi ustrezno zascitno
opremo. Dijaku, ki pri pouku nima uénih pripomockov ali zas¢itne opreme pri laboratorijskih
vajah, se lahko izreGe vzgojni ali alternativni ukrep v skladu s Solskimi pravili o izrekanju
vzgojnih ukrepov.

11.¢len
(Sportna vzgoja)

V Solske in najete prostore, ki so namenjeni pouku Sportne vzgoje, smejo vstopiti v ¢asu pouka
Sportne vzgoje dijaki in ucitelji samo v primerni Sportni opremi. Dijaku, ki pri pouku Sportne
vzgoje nima primerne Sportne opreme, se lahko izrece vzgojni ali alternativni ukrep v skladu s
Solskimi pravili o izrekanju vzgojnih ukrepov. Za Sportno vzgojo se morajo dijaki preoblegi v
garderobi. Med poukom Sportne vzgoje morajo biti garderobe zaklenjene. Ce dijak zamudi, ne
more vstopiti v prostor, namenjen Sportni vzgoji. Tak izostanek je neopravicen. Dijaki so dolzni
skrbeti za red in Cisto€o v garderobah in prostorih, namenjenih Sportni vzgoji, za kar so
odgovorni ucitelji Sportne vzgoje. Po koncani Solski uri so dijaki dolzni pospraviti prostore,
namenjene Sportni vzgoji. Pospravljanje nadzira ucitelj Sportne vzgoje. Dijaki k pouku Sportne
vzgoje ne prinasajo vrednih predmetov, ker Sola nima ustreznega prostora za njihovo hrambo
in zanje ne odgovarja. PrinaSanje hrane in pijaCe je v prostore, namenjen Sportni vzgoji,
prepovedano.

12.¢len
(uporaba Solskega dvigala)

Dvigalo je namenjeno samo gibalno oviranim dijakom, ki sicer ne bi mogli obiskovati pouka.
Dijak, ki zaradi poskodbe ali bolezni zaGasno potrebuje dvigalo, dobi klju¢ dvigala po predlozitvi
zdravniSkega potrdila v tajnistvu Sole. Ko se mu zdravstveno stanje izboljSa, mora klju¢ vrniti v
tajnistvo Sole. Posojanje in izdelava dvojnikov kljua dvigala nista dovoljena. Zloraba uporabe
kljuCa pomeni krsitev in se kaznuje.

13.¢len
(pravila o uporabi garderobnih omaric)

Dijak dobi klju¢ garderobne omarice v 1. letniku in jo nato praviloma uporablja vsa leta Solanja.
Kljuc, ki ga dijak prejme, mora skrbno varovati. Samovoljne zamenjave razporeditve dijakov po
omaricah niso dovoljene. Garderobna omarica je namenjena izkljucno hranjenju osebne
garderobe (obutve in obleke). V omarici ne hranimo vrednih stvari (npr. nakita, mobilnega
telefona, denarja ipd.).
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Sportna oprema se hrani v omarici le na dan, ko imajo dijaki na urniku 3portno vzgojo. V
omarici ni dovoljeno lepljenje letakov, pisanje po stenah in drugo, kar bi jo poSkodovalo. Vsako
poskodbo mora dijak prijaviti tajniStvu Sole. Za red v omaricah skrbijo dijaki sami. Ob koncu
pouka (oziroma pred pocitnicami) morajo dijaki izprazniti omarice. Za tatvine iz garderobnih
omaric Sola ne odgovarja.

14.¢len
(Solska prehrana)

Dijakom, pedagoskim delavcem in drugim delavcem Sole so v Soli na voljo jedi v skladu s
ponudbo in jedilniki ponudnika Solske prehrane. Vsak posameznik v jedilnici je odgovoren za
red in CistoCo ter za opremo, zato je dolzan pospraviti za seboj, preden odide iz nje. Jedilnica je
odprta od 7.30 do 13.00.

15.¢len
(informiranje dijakov)

Informiranje dijakov se izvaja na veC nacinov, odvisno od zelene hitrosti obvesScanja,
pomembnosti sporocila ter kroga naslovnikov: na Solski spletni strani, na oglasnih deskah, s
pisnimi in ustnimi sporocili razrednikov ali dezurnih uciteljev oz. drugih strokovnih sodelavcev,
na sestankih dijaske skupnosti, prek elektronske poste, v Solski publikaciji.

Navodila o delu v razredu dijakom posredujejo razredniki, ki morajo dijake obvestiti tudi o
navodilih vodstva Sole in drugih sluzb. Navodila o delu pri posameznem predmetu ali drugih
Solskih dejavnostih posreduje dijakom ucitelj izvajalec. Oglasevanje in lepljenje obvestil na
oglasno desko brez soglasja vodstva Sole nista dovoljena. Na vsakem obvestilu, plakatu
oziroma drugi pisni obliki oglaSevanja mora biti zig Sole.

16.¢len
(najdeni predmeti)

Najdeni predmeti se oddajo in hranijo v tajnistvu Sole. Hranijo se 10 dni.

17.¢len
(hiSni red v ¢asu opravljanja poklicne mature)

V Easu opravljanja poklicne mature velja prilagojeni hidni red. Solsko poslopje je v asu mature
ponocCi varovano z alarmnim sistemom in varnostno sluzbo, v ¢asu opravljanja mature pa z za
to dolocenimi dezurnimi osebami. Dezurne osebe dovolijo vstop v Solsko poslopje le dijakom in
kandidatom, ki bodo opravljali poklicno maturo (dokazilo dijaSka izkaznica ali osebna
izkaznica), in uciteljem. Druge osebe se evidentira in se jih, ¢e je njihova prisotnost na Soli
smiselna, spremlja do ustrezne lokacije v $oli. Ce se matura opravlja le v dolodenem delu $ole,
v ostalih delih pa se izvaja pouk, se hiSni red, ki velja v ¢asu opravljanja mature, izvaja le v delu
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Sole, kjer se matura izvaja, za ostale dele Sole pa se hisni red prilagodi ustrezno razporeditvi.
Dezurni uditelji prepovedo vnos predmetov, za katere ocenijo, da bi lahko bili nevarni. Na
hodnikih se odstranijo vsi nepotrebni predmeti. V ¢asu trajanja izpitov so na hodnikih ves ¢as
prisotni dezurni ucitelji. Vse primere krSitve teh navodil in vse ostale nepredvidene dogodke
dezurni ucitelj takoj sporoci v ravnateljstvo.

18.¢len
(finanéne obveznosti dijakov)

Dijaki so dolzni poravnati finanCne obveznosti do Sole ali zunanjih izvajalcev, ki so bili izbrani
na razpisu za izvajanje dolo¢ene storitve, s poloznicami, ki morajo biti poravnane do roka, ki ga

doloci Sola.

Finanéne obveznosti obsegajo predvsem:

. vstopnine za prireditve, gledaliSke predstave, razstave, druge kulturne prireditve,
fotografiranje ipd.,
. obvezne strokovne ekskurzije, Sportne dneve in druge vsebine interesnih dejavnosti,
. stroske fotokopiranja,
° izposojo knjig iz ucbeniskega sklada,
° stroSke ob namerno nastali materialni Skodi.
19.¢len
(protest dijakov)

Ce dijaska organizacija, v katero je vélanjena veé kot tretjina vseh dijakov v drZavi, organizira
prekinitev pouka ali drugo obliko protesta (v nadaljnjem besedilu: protest), o protestu pisno
obvesti ravnatelja najmanj pet delovnih dni pred protestom. O nameravani udelezbi na protestu
dijak predhodno obvesti razrednika. DijaSka organizacija je dolzna najkasneje v petih delovnih
dneh od dneva protesta Soli posredovati poimenski seznam s podpisi dijakov, udelezencev
protesta. Ce Sola ne prejme seznama v roku iz prejSnjega odstavka, je odsotnost dijakov,
udeleZencev protesta, neopraviéena. Sola ni odgovorna za zagotavljanje varnosti dijakov, ki se
udelezijo protesta.

20.¢len
(pravila uporabe osebnih naprav za povezovanje
s podatkovnim in telekomunikacijskim omrezjem)

V Casu pouka je dijakom prepovedana uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih
naprav. Dijaki morajo imeti mobilne telefone in druge elektronske naprave obvezno izkljucene
in v Solski torbi oziroma na katedru pri ucitelju. V ¢asu ustnega in pisnega ocenjevanja znanja
mora dijak mobilni telefon izkljuéiti in ga hraniti v Solski torbi oziroma na katedru pri uéitelju. Ce
dijak ne uposSteva pravil hiSnega reda, mu ucitelj lahko prekine ocenjevanje. Uporaba
mobilnega telefona ali drugih elektronskih naprav je lazja krsSitev pravil o Solskem redu, zato je
dijaku lahko izrecen vzgojni ukrep ali doloCen alternativni ukrep.
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Ce se osebne naprave uporabljajo pri pouku na poziv uditelja, so jih dijaki dolZni uporabiti
skladno z navodili uitelja.

21.c¢len
(red v Solski knjiznici)

Knjiznica je s svojo dejavnostjo in z gradivom sestavni del vzgojno-izobrazevalnega dela. Dijake
in druge uporabnike navaja na samostojno uporabo knjiznega gradiva in knjiznicnih pomagal.
Sodeluje z uditelji pri uvajanju novih oz. drugacénih metod in oblik dela.

1. Clanstvo: Ob vpisu na naso Solo postanejo vsi dijaki ¢lani $olske knjiznice. Njeni €lani so tudi
strokovni delavci 3ole. Clanarine ni. Izposoja je mogoca z dijasko izkaznico, ki ni prenosljiva, ali
z osebnim dokumentom s sliko.

knjiznice in izposojo v Citalnici ter na dom. lzposoja je brezplacna. Gradivo si izposoja vsak
uporabnik osebno s svojo izkaznico.

3. Delovni ¢as: Knjiznica je za uporabnike odprta od ponedeljka do petka od 8.00 do 14:00.
Vse morebitne spremembe odpiralnega ¢asa so objavljene na vhodu v knjiznico.

4. Izposojevalni roki gradiva: I1zposojevalni roki so doloc¢eni glede na vrsto gradiva: knjige 14 dni
(izposojo je mogocCe podaljSati Se za 14 dni ali vec, Ce knjiga ni Ze rezervirana za drugega
uporabnika); revije do 3 dni; multimedijsko gradivo (CD-ROM-i, CD-ploSce, avdio in videokasete)
si je mogocCe izposoditi za uporabo v knjiznici, po dogovoru pa tudi na dom ¢ez vikend; DVD-
filmi do 3 dni; referencno gradivo (leksikone, slovarje, prirocnike, enciklopedije, atlase ...) je
mogoce uporabljati samo v prostorih knjiznice in pri pouku; gradivo z oznako »N« ni za izposojo,
razen za fotokopiranje na Soli (avtorske pravice). Gradivo je mogoce tudi rezervirati. Dijaki, ki
potrebujejo gradivo za popravne izpite, si ga lahko v dogovoru s knjizniCarko izposodijo tudi
med pocitnicami. Dijaki Cetrtih letnikov si lahko izposodijo gradivo za maturo. Vrnejo ga do
razglasitve rezultatov mature.

ey ok

sev

6. Pravila lepega vedenja v knjiznici:

° v knjiznici je nujna obzirnost do vseh uporabnikov knjiznice. Vanjo ne vstopamo
burno, se ne pogovarjamo in ne motimo uporabnikov, ki se ucijo;
° s knjigami ravnamo lepo;
° v knjiznico ni dovoljeno prihajati s hrano in pijaco;
° telefoniranje v knjiznici je prepovedano;
° dragocenosti, npr. denar, mobilne telefone ipd. imajo uporabniki pri sebi, saj zanje ne
odgovarjamo.
7. Uporaba racunalnikov: v knjiznici so na razpolago racunalniki. Namenjeni so Solskemu delu
(iskanje informacij po svetovhem spletu - za namen pouka, pisanje seminarskih ali

raziskovalnih nalog, referatov ipd.). Uporaba klepetalnic in igranje igric je prepovedano. V

9/28



primeru krsSitve se ta obravnava kot lazja krSitev. Dijak, ki Zeli delati z racunalnikom, se prijavi

sev .

22.C¢len
(red v laboratoriju)

V laboratoriju je prepovedano uzivanje hrane in pijace. Dijaki so dolzni dosledno upoStevati
uciteljeva navodila. OdnaSanje kemikalij, aparatur in pribora iz laboratorija se Steje kot najtezja
krSitev. Objestno obnasanje, neupostevanje navodil in namerno ogrozanje sebe in soSolcev se
ustrezno kaznuje. V laboratoriju je obvezna uporaba zascitne opreme.

23.¢len
(red v raGunalnicah)

V raCunalnicah je prepovedano uzivanje hrane in pijace. Dijaki skrbijo za red in Cistoco.
Racunalnica je namenjena pouku. Ob koncu pouka na racunalniku zaprete vse programe in se
odjavite. Ce na radunalniku opazite nepravilnosti, o tem takoj obvestite ugitelja. Vse podatke
(vase izdelke) shranjujte izklju¢no v vaso mapo oziroma na USB pomnilno enoto. Seminarske
naloge in prosojnice je dovoljeno tiskati samo z dovoljenjem ucitelja. Za protivirusno zascCito je
poskrbljeno (streznik in vsi lokalni racunalniki). Ce se dijak znajde v teZavah, prosi za pomog
ucitelja, ki bo poskusal odpraviti nastale tezave in mu pomagati.

Za nedopustno uporabo raunalnika se Steje: izpis gradiva (tiskanje), ki presega 10 strani,
ustvarjanje, poSiljanje ali objavljanje podatkov z zaljivo ali pornografsko vsebino, masovno
razposiljanje veriznih elektronskih sporocil (SPAM), uniCevanje in spreminjanje podatkov, ki so
v lasti drugih uporabnikov, uporaba programske opreme za zabavo (igrice ipd.), ki moti ostale
uporabnike, uporaba nelegalne programske opreme, namerno motenje in onemogocanje dela
drugih uporabnikov omreZzja, uporaba programov ali postopkov, katerih namen ali posledica je
krnenje integritete in stabilnega delovanja racunalnika, racunalniSkega sistema ali omrezja.

Il.  PRAVILA ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI IN ZDRAVJA DIJAKOV

24.Clen
(pravica do varnosti)

Dijaki in delavci Sole imajo pravico do dela in delovnega okolja, ki jim zagotavlja varnost in
zdravje pri delu. Dolzni so spostovati in izvajati ukrepe za zagotavljanje varnosti in zdravja pri
delu. Svoje delo so dolzni opravljati s tolikSno pazljivostjo, da s tem varujejo svoje Zivljenje in
zdravje ter zivljenje in zdravje drugih oseb. O vprasanjih varnosti in zdravja pri delu se morajo
medsebojno obvescati in ravnati v skladu z Zakonom o varnosti in zdravju pri delu. Vzgoja in
izobrazevanje o varnosti in zdravju pri delu sta sestavni del uvajanja v delo in stalnega
strokovnega usposabljanja.
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25.¢len
(varnost dijakov pri pouku naravoslovnih predmetov)

Ugcitelj ali laborant mora dijake pravocasno ustrezno pouciti o morebitnih nevarnostih pri pouku
ali laboratorijskih vajah (npr. jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuznine, povecana
temperatura, elektricna napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z
ostrim in s koniCastim orodjem ter z drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, mehanskih
poskodb pri padcih predmetov, pozara ipd.) ter o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri
nepravilnem, nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem delu.

26.¢len
(varnost dijakov v prostorih, namenjenih Sportni dejavnosti)

Z namenom preprecevanja nezgod mora biti v prostorih, namenjenih Sportni dejavnosti, redno
pregledano in popravljeno telovadno orodje. Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba
javiti ravnateljici. Orodje v okvari smemo uporabljati Sele po popravilu oz. odpravi napake.
Dijaki morajo biti pri pouku Sportne vzgoje obleceni tako, da njihova obleka (preSiroke majice,
neustrezni drseCi copati, nespeti lasje ipd.) ne more povzroCiti nezgode. Ucitelji morajo pri
vajah skrbeti za varno izvedbo le-teh. V telovadnici dijaki ne smejo biti brez nadzora.

27.¢len
(varnost dijakov na ekskurzijah, Sportnih dnevih, taborih)

Kadar Sola organizira izobrazevalno delo izven pouka, je dolzna poskrbeti za ukrepe, s katerimi
zagotavlja varnost vseh udelezencev.
Organizator izdela nacrt dejavnosti in v njem predvidi morebitne nevarnosti in ukrepe za
preprecevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih pripravijo posamezni
ucitelji/spremljevalci. Pred zacetkom dejavnosti mora nacrt odobriti ravnateljica.
Nacrt dejavnosti mora vsebovati:

° namen in potek dejavnosti,

° opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,

° poimenski seznam udelezencev - dijakov in uciteljev/spremljevalceyv,

° ukrepe za varno izvedbo dejavnosti.

Ucitelji/spremljevalci morajo biti tako razporejeni, da so vsi dijaki pod nadzorom. UCitelji in
spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da je skupina zaCeta in zakljuCena z
uciteljem/spremljevalcem. Organizator mora uciteljem/spremljevalcem, dijakom posredovati
ustrezna navodila.

28.cClen
(drugi ukrepi za zagotavljanje veéje stopnje varnosti v Soli)

Sola mora zagotoviti redno vzdrzevanje strojev in opreme. Zunaniji izvajalci oz. serviserji in
vzdrzevalci v Soli morajo pri svojem delu upoStevati pravila varstva pri delu ter pozarne
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varnosti. Ob vecjih pomanjkljivostih in nevarnostih morajo o njih obvestiti ravnateljico in
pooblas¢eno podjetje.

29.¢len
(obveSc¢anje o okvarah)

Vzdrzevalec racunalniSke opreme, hiSnik in vsak zaposleni je dolzan ravnateljici sporociti vse
pomanijkljivosti, ki vplivajo na varnost v Soli. To je Se zlasti pomembno, ¢e je priSlo do poSkodbe
elektricne napeljave, naprav, strojev, opreme in igral ter poSkodovanje delov stavbe in stekla
ali do unicenja oznak za smeri izhoda v sili, navodil za varno delo in drugih oznak, ki vplivajo na
varnost. Dijaki so dolzni 0 omenjenih pomanjkljivostih obvestiti ucitelja.

lll.  VZGOJNO DELOVANJE SOLE

30.¢len
(prepovedi in red na Soli)

V Solskih prostorih, njeni neposredni okolici in povsod, kjer poteka kakrSna koli organizirana
oblika izobrazevalnega dela (Sportni dnevi, ekskurzije, kulturne prireditve, obvezne interesne
dejavnosti, druge dejavnosti), je prepovedano:

° psihic¢no in fizicno nasilje,

° kajenje,

. uzivanje alkohola in drugih drog,

° prihajanje in prisotnost pod vplivom alkohola in drugih drog,

° prinaSanje, posedovanje, ponujanje ali prodajanje alkohola in drugih drog,

° prinasanje in posedovanje predmetov in sredstev, ki ogrozajo varnost in zdravje ljudi
ter varnost premozenja,

° uporaba mobilnega telefona med poukom,

° uporabljanje osebnih naprav za povezovanje s podatkovnim in telekomunikacijskim
omrezjem, razen v primerih, ko to dovoli uGitelj za potrebe pouka,

° glasno govorjenje, petje, poslusanje glasbe na hodnikih in druge dejavnosti, ki motijo
pouk,

° voznja z dvigalom, razen ¢e ima dijak dovoljenje vodstva Sole,

° obnasSanje v nasprotju z doloCili tega pravilnika, s Solskimi pravili in z navodili

delavcev Sole.
Dijaku se v primeru krSitev navedenih prepovedi iz tega Clena lahko izreCe ustrezen vzgojni ali
alternativni ukrep. Domnevno opitega dijaka oziroma dijaka pod vplivom drog se poslje domov
v spremstvu starSev. V tem primeru se tak izostanek dijaka od pouka evidentira kot
neopravi¢ena ura.
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31.¢len
(vzgojni ukrepi)

Dijaki so dolzni upostevati Pravilnik o Solskem redu in Solska pravila Srednje ekonomske $ole
Ljubljana. Za krSitve, dolo¢ene z Zakonom o poklicnem in strokovnem izobrazevanju ali s
Pravilnikom o Solskem redu, se dijakom izrekajo vzgojni ukrepi. Dijaku se lahko izreCe vec
vzgojnih ukrepov, tudi za ponavljajoCe se krsitve.

32.¢len
(vrste vzgojnih ukrepov)

Vzgojni ukrepi so:
e opomin razrednika
e opomin ravnateljice
e ukor razrednika
e ukor ravnateljice
e pogojna izklju€itev in izkljucitev

33.¢len
(krSitve in vzgojno delovanje)

Krsitve in postopek vzgojnega ukrepanja dolocajo ¢leni 6 do 10 Pravilnika o Solskem redu v
srednjih Solah.

Dijaku se lahko izreGe opomin ali ukor zaradi naslednjih krSitev:
e neprimeren odnos do pouka, dijakov, delavcev Sole in drugih,
e neprimeren odnos do Solskega ali drugega premozZenja,
e neupostevanje predpisov in Solskih pravil.
Razrednik vodi postopek izreka vzgojnega ukrepa opomin in ukor ter alternativni ukrep. Pri

izbiri ukrepa za krsitve, dolo¢ene v 6. ¢lenu Pravilnika o Solskem redu, razrednik uposteva tezo
krSitve, okoliscine in dejstva, zbrana v postopku ugotavljanja krsitve.

34.cClen
(najtezje krsitve)

Krsitve, za katere se lahko izreCe izkljuGitev iz Sole, so dolo¢ene v 56. a ¢lenu Zakona o spre-
membah in dopolnitvah zakona o poklicnem in strokovnem izobrazevanju (ZPSI-1A).

Dijaka se lahko izkljuéi iz Sole zaradi naslednjih krSitev:
1. ogrozanje svojega Zivljenja ali zdravja oziroma Zivljenja ali zdravja drugih, ki ima
ali bi lahko imelo za posledico tezjo telesno poskodbo oziroma tezje dusevne
motnje;
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2. namerno uni¢enje oziroma posSkodovanje Solskega ali drugega premozenja, s
katerim je povzrocena vecja materialna Skoda;

3. vdor v varovani podatkovni sistem, s katerim je bila povzro¢ena Skoda ali
pridobljena korist;

4. unicenje ali ponarejanje Solske dokumentacije;

5. posedovanje predmetov oziroma sredstev, ki ogrozajo varnost, Zivljenje in
zdravje ljudi ali varnost premozenja;

6. posedovanje, ponujanje ali prodajanje prepovedanih drog;

7. posedovanje, ponujanje ali prodajanje alkohola;

8. prisotnost pod vplivom alkohola ali prepovedanih drog oziroma uzivanje alkohola
ali prepovedanih drog;

9. neopravi¢ena odsotnost od pouka, ki znasa 35 ur ali veé v Solskem letu.

IzkljuCitev iz Sole traja do konca Solskega leta, ¢e pa je bil dijaku ukrep izrecen mesec dni ali
manj pred iztekom pouka v skladu s Solskim koledarjem, lahko izkljucitev traja Se najve¢ do
konca naslednjega Solskega leta.

Za krsitve iz prve do Seste alineje prvega odstavka tega Clena se postopek lahko uvede v treh
mesecih od dneva, ko se je izvedelo za krSitev in dijaka, ki je krsitev storil.

Za krsitve iz 7., 8. in 9. alineje 1. odstavka tega Clena se postopek lahko uvede v 30 dneh od
dneva, ko je dijak storil krSitev.

IzkljuCitev iz Sole se lahko izreCe pogojno, tako da se ta ne izvrSi, ¢e dijak v pogojnem obdobju,
ki lahko traja najvec eno leto, ne stori krSitve iz 1. odstavka tega Clena. V Casu pogojne
izkljuSitve dijak obiskuje pouk in izpolnjuje svoje Solske obveznosti. Ce dijak v pogojnem
obdobju stori krSitev iz 1. odstavka tega Clena, se pogojna izkljuCitev lahko preklice.

35.¢len
(alternativni ukrepi)

O alternativnem ukrepu odloCi razrednik, razen v primeru premestitve v drug oddelek istega
izobrazevalnega programa, o ¢emer odloCi ravnateljica.

Alternativni ukrepi so:

° pobotanje oziroma poravnava,

° poprava Skodljivih posledic ravnanja,

° opravljanje dobrih del,

° premestitev v drug oddelek (v nadaljnjem besedilu: premestitev).

Alternativni ukrep se lahko dijaku dolocCi za krSitve, za katere bi mu bil sicer izreCen opomin ali
ukor. Alternativni ukrep se lahko dijaku doloCi vecCkrat. Pristojni organ po posvetovanju s
svetovalno sluzbo pisno dolo¢i nacin izvrSevanja alternativnega ukrepa, trajanje, kraj in rok za
izvrSitev ukrepa ter osebo, ki bo spremljala izvajanje ukrepa. Alternativni ukrep se izvrSuje
tako, da je dijaku omogoceno obiskovanje pouka. Z vsebino alternativnega ukrepa razrednik
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seznani dijaka in starse. Ce dijak z dolo&enim alternativnim ukrepom ne soglasa ali ga ne izvrsi
na dolo¢en nacin in v dolocenem roku, mu pristojni organ izreCe vzgojni ukrep. Alternativni
ukrep preneha veljati, ko je izvrsen.

36.¢len

(zacasna prepoved prisotnosti pri pouku in drugih oblikah izobraZevalnega dela Sole)

Sola lahko dijaku prepove prisotnost pri pouku in drugih oblikah izobrazevalnega dela Sole, ¢e
S svojim ravnanjem ogroza oziroma bi lahko ogrozil svoje Zivljenje ali zdravje oziroma Zivljenje
ali zdravje drugih. Prepoved lahko traja najve¢c do konca Solskih obveznosti tistega dne, v
primeru hujsih ali dolgotrajnejSih posledic krsitve pa lahko najve¢ do zakljuCka postopka
vzgojnega ukrepanja.

Sola o prepovedi prisotnosti pri pouku in drugih oblikah izobrazevalnega dela Sole dijaku izda
sklep najpozneje do konca pouka tistega dne.

Zacasna prepoved prisotnosti dijaka se evidentira v ustrezni Solski dokumentaciji. V primeru
prepovedi prisotnosti dijaka pri posamicni uri pouka se dijaku ura Steje kot neopravicena.

37. ¢len
(zaseg predmetov)
Sola lahko zaseze predmete, s katerimi dijak ogroza oziroma bi lahko ogrozil svoje Zivljenje ali
zdravje oziroma zivljenje ali zdravje drugih ali povzro¢a oziroma bi lahko povzrocil materialno
Skodo.

Sola izda dijaku o zasegu predmeta sklep najpozneje do konca pouka tistega dne oz. Solskih
obveznosti tistega dne, ko mu je bil predmet zasezen.

Dijak lahko vlozi pritozbo na komisijo za varstvo pravic.

Ce gre za predmet, s katerim dijak lahko stori dejanje, ki ima elemente kaznivega dejanja,
mora Sola o tem obvestiti pristojne organe pregona in ravnati v skladu z njihovimi navodili.

38.
(uvedba in vodenje postopka ugotavljanja krsitve)

Postopek ugotavljanja krSitve se uvede in vodi v Soli, v katero je dijak vpisan v ¢asu storjene
krSitve. Predlog za uvedbo postopka zaradi krSitev lahko dajo delavci Sole. Za uvedbo in
vodenje postopka ugotavljanja krSitve sta pristojna razrednik oz. ravnateljica. Za uvedbo in
vodenje postopka ugotavljanja krsSitve, za katero je predvidena izkljuCitev oz. pogojna
izkljuGitev, pa je pristojna ravnateljica.

Z uvedbo postopka je treba zaceti v Solskem letu, v katerem je bila krSitev storjena, najkasneje
v tridesetih dneh od dneva, ko se je izvedelo za krSitev in dijaka, ki je krSitev storil. V primeru
najtezje krsitve, ki bi imela za posledico izkljuCitev, se postopek lahko uvede in vodi kadar koli
v Casu izobrazevanja dijaka, v treh mesecih od dneva, ko se je izvedelo za krSitev in dijaka, ki
je krsitev storil. Razrednik in ravnatelj vodita o svoji dejavnosti v postopku izrekanja vzgojnega

15/28



ukrepa (pogovori z dijakom in s starsi, s Solsko svetovalno sluzbo, telefonski pogovori, pisna
obvestila starSem, pristojnim institucijam in podobno) pisno dokumentacijo v skladu s pravili o
Solski dokumentaciji v srednjeSolskem izobrazevaniju.

39.¢len
(razgovor in zagovor)

Pred izrekom opomina in ukora razrednika razrednik opravi razgovor z dijakom.

V primeru pogojne izkljuCitve in izkljuCitve se razgovor z dijakom opravi v prisotnosti starSev in
razrednika z vodstvom Sole (ravnateljica). V postopku ugotavljanja krSitev ima dijak pravico do
zagovora, pri katerem sodelujejo starsi mladoletnega dijaka. Ce dijak pred ukrepanjem
uveljavlja pravico do zagovora, se zagovor opravi ob prisotnosti razrednika in starSev pred
ravnateljico. Ce s starsi ni bilo mogoce vzpostaviti stika ali e so prisotnost odklonili, lahko
ravnateljica opravi zagovor dijaka brez prisotnosti starSev. V tem primeru lahko, ¢e dijak tako
predlaga, zagovoru prisostvuje strokovni delavec. Pri zagovoru polnoletnega dijaka starsi lahko
sodelujejo, Ce ta s tem soglasa.

40.c¢len
(odlocanje o vzgojnem ukrepu)

O alternativnem ukrepu odlocCi razrednik, razen v primeru premestitve v drug oddelek istega
izobrazevalnega programa, o katerem odlocCi ravnateljica.

O opominu in ukoru razrednika odloci razrednik.

0 opominu in ukoru ravnateljice odloc¢i ravnateljica.

0 pogojni izkljucitvi in izkljucitvi odlo€i ravnateljica.

41.c¢len
(zadrzanje izreka ukrepa)

Ravnateljica lahko zaradi krSitve vodenja postopka ali drugih utemeljenih razlogov zadrzi izrek
katerega koli vzgojnega ukrepa. Ravnateljica v tem primeru doloCi rok za odpravo krsitev
vodenja postopka oziroma odlocCi, da se postopek ponovi ali ustavi.

42.Clen
(izrek vzgojnega ukrepa)

Vzgojni ukrep se dijaku izreCe v obliki sklepa, razen izkljucitve in pogojne izkljucCitve, ki se
dijaku izreCeta v obliki odlo¢be (v nadaljnjem besedilu: akt o izreku vzgojnega ukrepa). Akt o
izreku vzgojnega ukrepa mora biti obrazloZen in mora vsebovati pouk o pravhem varstvu. Akt o
izreku vzgojnega ukrepa se vro€i dijaku in starSem najkasneje v osmih dneh po izreku
vzgojnega ukrepa. Dijaku, ki je storil najtezjo krSitev, zaradi katere bo izkljucen, se lahko
prepove obiskovanje pouka Ze pred dokoncnostjo odlocbe o izkljuCitvi. O prepovedi
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obiskovanja pouka pred vrodGitvijo odlo¢be o izkljucitvi odloCi ravnateljica s sklepom, zoper
katerega ni pritozbe, lahko pa ga dijak ali starsi izpodbijajo v pritozbi zoper odlocbo o izkljugitvi.

O prepovedi obiskovanja pouka z dnem vrocitve odlocbe o izkljuCitvi odlocCi uciteljski zbor. V
tem primeru se prepoved obiskovanja pouka doloci v odlocbi o izkljuCitvi.

43.Clen
(veljavnost vzgojnega ukrepa in izbris ukrepa)

Vzgojni ukrepi veljajo do konca Solskega leta, v katerem so bili izre€eni, razen izkljuCitve in
pogojne izkljucitve, Ce je bila dijaku izreCena mesec dni ali manj pred iztekom pouka v skladu s
Solskim koledarjem. V tem primeru lahko izkljuCitev ali pogojna izkljuCitev traja Se najvec¢ do
konca naslednjega Solskega leta.

Ce se med trajanjem ukrepa, razen izkljuditve, ugotovi, da je ukrep dosegel svoj namen, lahko
organ, ki je ukrep izrekel, odlo€i o izbrisu ukrepa in o tem obvesti dijaka in starSe.

44 . ¢len
(pritozba)

Zoper sklep o izreku vzgojnega ukrepa razen izkljucitve in pogojne izkljuCitve se dijak ali starsi
pisno pritozijo komisiji za varstvo pravic.

Zoper odloc¢bo o izkljucitvi ali pogojni izkljucitvi se dijak ali starsSi pritozijo na svet Sole.
Pritozbo je treba vloziti v osmih dneh po prejemu sklepa oz. odlocbe.

45.¢len
(odlo¢anje o pritozbi)

O pritozbi je treba odlogiti v petnajstih dneh po prejemu pritozbe, tako da se:
° pritozbi ugodi,
° pritozbi ugodi in odloci, da se postopek ukrepanja ponovi in 0 ukrepu ponovno odloci,
° pritozbo kot neutemeljeno zavrne.

Odlocitev komisije za varstvo pravic in sveta Sole je dokonc¢na.

46.¢len
(sprememba ukrepa)

Ce se po ukrepanju ugotovi, da je bila v postopku ukrepanja storjena napaka ali da je bil ukrep
izreCen ali doloCen neutemeljeno, je Sola dolzna napako ¢im prej, najkasneje pa v desetih
delovnih dneh od ugotovitve, popraviti oziroma ukrep spremeniti ali odpraviti ter o tem pisno
obvestiti dijaka, starSe pa priporoceno s povratnico.
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47 .Clen
(sodno varstvo)

Zoper odlocitev sveta Sole se lahko sprozi upravni spor.

48.cClen
(odSkodninska odgovornost)

Dijak je v skladu s predpisi o odSkodninski odgovornosti odgovoren za Skodo, ki jo povzrocCi v
Soli.

IV. PRAVILA OBVESCANJA IN OPRAVICEVANJA ODSOTNOSTI IN NACIN SODELOVANJA S
STARSI

49.¢len
(evidentiranje o odsotnosti)

Odsotnost dijaka se vpiSe v e-dnevnik Solskega dela. Odsotnost vpiSe ucitelj, ki vodi uro, ali
ucitelj, ki je dolzan ugotoviti prisotnost dijaka pri pouku. Preostale odsotnosti vpiSe v e-dnevnik
razrednik.

50.¢len
(obvesCanje o odsotnosti dijaka)

Starsi/skrbniki oz. polnoletni dijaki, ki niso potrdili soglasja o obveS¢anju starSev, ob njihovem
soglasju pa tudi Sportne, kulturne in druge organizacije ali Sole, so dolzni razrednika obvestiti o
vzroku dijakove odsotnosti v treh dneh po prvem dnevu izostanka dijaka od pouka, in sicer
osebno, telefonsko, pisno ali po e-posti, skladno z dogovorom med starSi oz. polnoletnimi
dijaki, ki niso potrdili soglasja o obves¢anju starSev, in razrednikom. O tem, kdaj so govorilne
ure, dijake in starSe seznani razrednik na razredni uri oz. roditeljskem sestanku, razpored
govorilnih ur pa je objavljen na spletnih straneh Sole.

V petih delovnih dneh po prihodu dijaka v Solo morajo starSi oz. polnoletni dijaki, ki niso potrdili
soglasja 0 obves&anju starev, odsotnost pisno opravigiti. Ce se polnoletni dijak opraviéuje sam
in za opravicevanje ne pooblasti starSev, mora za vsak izostanek prinesti uradno
potrdilo/opraviCilo zdravnika ali druge institucije. Pisna opraviCila preveri razrednik in opravici
dijakovo odsotnost na podlagi presoje vzroka za odsotnost in se lahko odlo¢i, da odsotnosti ne
opravici. Kadar je dijak odsoten zaradi bolezni vec kot pet Solskih dni skupaj, lahko razrednik
zahteva potrdilo osebnega zdravnika. Dijaka, ki stanuje v dijaSkem domu, opravicujejo starsi ali
njegov vzgojitelj.
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51.c¢len
(opravi¢ena odsotnost)

Odsotnost dijaka od pouka izjemoma dovoli ucitelj za uro, ki jo vodi. Odsotnost mora biti
naknadno pisno opravi¢ena, skladno s postopkom, dolo¢enim s temi pravili. Na podlagi pisne
vloge starSev/skrbnikov oz. polnoletnih dijakov, ki niso potrdili soglasja o obveS¢anju starSev,
ali Sportne, kulturne oziroma druge organizacije ali Sole lahko razrednik dijaku dovoli odsotnost
od pouka za najvec tri dni.

Odsotnost, daljSo od treh dni, dovoli ravnateljica in o tem obvesti razrednika. Za odsotnost iz
prejSnjega odstavka tega Clena in za vsako odsotnost, ki se lahko predvidi vnaprej (zdravniski
pregledi, obisk prireditev, potovanja ipd.), so starsi/skrbniki oz. polnoletni dijaki, ki niso potrdili
soglasja o0 obveSCanju starSev, dolzni razredniku predloziti proSnjo najmanj 3 dni pred
napovedanim izostankom.

52.¢len
(neopravi¢ena odsotnost)

Ce razrednik v petih delovnih dneh po prihodu dijaka v Solo ne prejme pisnega opraviéila o
odsotnosti, je odsotnost neopravicena. Razrednik lahko upoSteva opraviilo, ki ga dijak iz
upravi¢enih razlogov predloZi po izteku roka. Ce razrednik podvomi o verodostojnosti opraviéila,
to preveri pri podpisniku oziroma izdajatelju opravicila. Razrednik ima pravico, da izostanka ne
opravici, ce dvomi o resnic¢nosti navedb v opraviCilu ali presodi, da je navedeni razlog za
izostanek neopravicljiv. V tem primeru s svojo odlocitvijo seznani dijaka in podpisnika oz.
izdajatelja opravicila.

53.¢len
(utemeljeni razlogi za zamujanje ali pred¢asno odhajanje od pouka)

Starsi/skrbniki oz. polnoletni dijaki, ki niso potrdili soglasja o obveS¢anju starSev, lahko pisno
zaprosijo razrednika za status vozaCa zaradi utemeljenih razlogov (vozni red javnih prevoznih
sredstev, ¢e ne stanujejo v Ljubljani in njeni bliznji okolici, vzporedno izobrazevanje in
podobno). Razrednik dovoli zamujanje ali predéasno odhajanje od pouka, ki pa ne sme biti
daljSe od 20 minut. Dovoljeno zamujanje velja le za preduro, ki se zacne ob 7.10, 0z. prvo
Solsko uro, ki se zacne ob 8.00. Predéasno odhajanje od pouka velja za zadnjo $olsko uro. Ce
razrednik proSnjo starSev oz. polnoletnih dijakov, ki niso potrdili soglasja o obveS¢anju starSeyv,
odobri, zamujanje ali pred¢asno odhajanje od pouka evidentira v e-dnevniku. Pred¢asen odhod
od pouka, Ki ni bil vhaprej napovedan, je dovoljen samo v izijemnih primerih. Odhod dovoli
ucitelj, ki ima tisto uro, ko dijak odide, v razredu pouk.

Odhod od veé ur lahko dovoli samo razrednik ali vodstvo Sole. Ce se dijak slabo poéuti, lahko
za predéasen odhod zaprosi razrednika ali vodstvo Sole (v tem vrstnem redu). Ce tisti, ki ga je
dijak obvestil o slabem pocutju, presodi, da ni ve¢ sposoben ostati v Soli, poklice njegove
starSe ter dijaku v njihovem spremstvu dovoli zapustiti pouk. Ce se starsi strinjajo, dovoli, da
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odide od pouka brez njihovega spremstva. PredCasen odhod od pouka brez dovoljenja je
neopravicen. Polnoletni dijaki, ki niso potrdili soglasja o obveS¢anju starSev, lahko odidejo na
lastno odgovornost z dovoljenjem razrednika ali vodstva Sole.

Tudi za izostanke iz tega Clena morajo starSi/skrbniki 0oz. polnoletni dijaki, ki niso potrdili
soglasja o obveSCanju starSev, v doloCenem roku predloziti opravicilo.

54.¢len
(delna ali celotna oprostitev sodelovanja pri dolocenih oblikah pouka)

Ce dijak iz zdravstvenih razlogov ne more sodelovati pri dologenih oblikah pouka, mora o tem
razredniku predloziti potrdilo z napotki zdravnika.

Dijaka, ki ni v celoti oproséen sodelovanja pri dolocenem predmetu, ucitelj na podlagi navodil
zdravnika individualno usmerja v dejavnosti, ki ne ogrozajo njegovega zdravja. Razrednik v
predpisani dokumentaciji evidentira vrsto in trajanje oprostitve sodelovanja pri pouku in o tem
obvesti oddelcni uciteljski zbor oziroma druge sodelavce, ki izvajajo pouk.

Svetovalka v dogovoru z razrednikom doloCi nacin pomo i dijaku, ki je bil iz zdravstvenih
razlogov dalj Casa odsoten od pouka.

Dijak, ki zaradi zdravstvenih razlogov ne sme telovaditi vse Solsko leto ali dolocen ¢as, mora
ucitelju Sportne vzgoje prinesti celoletno ali delno zdravniSko opravicilo do 20. septembra v
tekoGem Solskem letu (opraviCila za nazaj se ne uposStevajo). Dijaki, ki imajo celoletno
zdravnisko opravicilo, lahko po presoji ucitelja Sportne vzgoje ostanejo doma ali pa jih vodstvo
Sole vkljuci v druge dejavnosti.

Dijaki, ki so bili odsotni od pouka Sportne vzgoje zaradi bolezni in krajsi ¢as in po prihodu v Solo
Se ne smejo telovaditi, morajo prinesti na prvo uro Sportne vzgoje opravicilo od starSev ali
zdravnika.

55.¢len
(izpis iz Sole)

Mladoletni dijak se lahko izpiSe iz Sole na podlagi soglasja starSev/skrbnikov. O nameravanem
izpisu polnoletnega dijaka, ki je potrdil soglasje o obveSCanju starSev, Sola obvesti
starSe/skrbnike. Polnoletni dijak, ki ni potrdil soglasja o obveSCanju starSev, se lahko izpiSe
brez vednosti starSev. Sola dijaku, ki se izpiSe, izda izpisnico. Na izpisnici morata biti razvidna
datum izpisa in podpis starSev (izvzeti so starSi polnoletnih dijakov, ki niso potrdilo soglasja o
obvesS€anju starSev). lzpisnico podpiSe ravnatelj Sole. Z dnem izpisa iz Sole dijaku preneha
status dijaka.

56.¢len
(informiranje starSev)

Informiranje starSev (izvzeti so starSi polnoletnih dijakov, ki niso potrdili soglasja o obveS¢anju
starSev) se izvaja na veC nacinov, odvisno od Zzelene hitrosti obveSCanja, pomembnosti
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sporocila in kroga naslovnikov: na Solski spletni strani, po elektronski posti, v sporocilih po e-
Asistentu oz. v pisnih obvestilih.

57.¢len
(sodelovanje s starsi)

Starsi (izvzeti so starSi polnoletnih dijakov, ki niso potrdili soglasja o obveS¢anju starSev) s Solo
sodelujejo na:

. roditeljskih sestankih, ki so doloéeni s Solskim koledarjem,

° skupnih govorilnih urah, ki so doloCene s Solskim koledarjem,

. individualnih govorilnih urah ucecega ucitelja in razrednika enkrat tedensko,
° po posti e-Asistenta,

° po predhodnem vabilu ali dogovoru,

. prek sveta Sole (predstavniki sveta starSev),

° prek sveta starSev (predstavniki starSev vseh oddelkov Sole),

. z informativnim gradivom (publikacija Sole),

. s predpisanimi gradivi (obvestila starSem o uspehu, letna spricevala),

. prek spletne strani Sole in sodelovanja s starsi po elektronski posti.

V.  PRAVILA O VEDENJU DIJAKOV, UCITELJEV IN SPREMLJEVALCEV NA STROKOVNIH
EKSKURZIJAH IN DRUGIH VZGOJNO-IZOBRAZEVALNIH DEJAVNOSTIH

58.¢len
(vsebina pravil)

S tem pravilnikom se podrobneje opredeljujejo pravice in dolznosti dijakov, uciteljev in
spremljevalcev na strokovnih ekskurzijah in drugih vzgojno-izobrazevalnih interesnih
dejavnostih ter dolo¢a nacin za ukrepanje ob krsSitvah.

59.¢len
(zagotovitev varnosti)

Kadar Sola organizira strokovno ekskurzijo ali drugo obliko vzgojno-izobrazevalne interesne
dejavnosti, je dolzna poskrbeti za vse, kar zagotavlja varnost vseh udelezencev. Organizator
dejavnosti pripravi varnostni naért. Sola je dolzna dijake in njihove starSe seznaniti s pravili
vedenja na organiziranih dejavnostih. V okviru organiziranih dejavnosti Sole smejo dijaki
vstopati in izstopati na poti samo na organiziranih postajalisih in s pisnim dovoljenjem
ravnateljice na podlagi predhodne vioge starSev. Te dijake morajo starSi prevzeti na
dogovorjenem mestu.
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60.¢len
(prijava in odjava od ekskurzije)

Enodnevne ekskurzije po Sloveniji/tujini: starSi/skrbniki so dolzni dijaka, ki je zbolel/ima status
(tekma, obvezen trening) pravocasno odjaviti. Odjava je mozna pet delovnih dni prej obvezno
pisno po e-posti organizatorju interesnih dejavnosti in razredniku. Ce bo dijak pravo&asno
odjavljen, ne krije stroSkov ekskurzije. V primeru, da odjava dijaka ni bila narejena, placa vse
neizogibne stroske ekskurzije (npr. stroSke prevoza, sorazmeren del vstopnine, ipd.).

Nadstandardne ekskurzije: odjava od ekskurzije je mozna pod sploSnimi pogoji agencije.

61.¢len
(dolZnosti dijaka)

DolZnosti dijaka so:

da spostuje vse udelezence in se obnasa v skladu s splosno sprejetimi civilizacijskimi
normami,

da aktivho sodeluje pri pripravi posameznih vsebin (v skladu z dogovori z vodiji
posameznih dejavnosti, ucitelji ali spremljevalci) pred odhodom na ekskurzijo (ali
drugo obliko vzgojno-izobrazevalne dejavnosti), med njo, pri oblikovanju zaklju¢nega
porocila ter analiziranju uspesnosti izvedbe,

da ves Cas trajanja strokovne ekskurzije in drugih vzgojno-izobrazevalnih interesnih
dejavnosti upoSteva navodila uciteljev in spremljevalcev,

da brez dovoljenja zanj odgovornega spremljevalca ne zapusti skupine,

da skrbi za lastno zdravje in varnost in ne ogroza zdravja in varnosti ter osebnostne
integritete drugih dijakov, uCiteljev in spremljevalcev ter drugih ljudi,

da skrbi za ohranjanje ugleda Sole,

da na ekskurzijo ali drugo vzgojno-izobrazevalno dejavnost ne jemlje alkoholnih pijac
in drugih nedovoljenih drog, ne uziva alkoholnih pijac ali drugih nedovoljenih drog ter
jih v Casu trajanja strokovne ekskurzije ali katere druge oblike vzgojno-izobrazevalne
interesne dejavnosti tudi ne kupuje,

spremljevalni ucitelj lahko dijaku pregleda osebno prtljago, ¢e presodi, da ima dijak
alkoholne pijaCe ali druge nedovoljene droge, ki ogrozajo dijakovo zdravje; odvzeto
pijaco oziroma substance izroCi starSem ali jo zlije stran/zavrze v prisotnosti dijakov,
da ne zamuja na organizirano prehrano in oglede oz. odhode,

da pazi na inventar in CistoGo v prevoznih sredstvih (avtobus, vlak, letalo, ladja ...),
da seznani spremljevalnega ucitelja o boleznih oz. zdravilih, ki jih jemlje,

da uposteva prepovedi, dolo¢ene s Solskimi pravili,

da uposteva hisni red prenocisca.
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62.Clen
(dolZnosti ucitelja oziroma spremljevalca)

Dolznosti uCitelja oziroma spremljevalca so:

v skladu z letnim delovnim nacrtom vsebinsko pripravi vse potrebno za izvedbo
strokovne ekskurzije ali druge oblike vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,

organizira 0z. soorganizira strokovno ekskurzijo ali drugo obliko vzgojno-
izobrazevalne dejavnosti v skladu z zastavljenimi cilji,

izvede o0z. sodeluje pri izvedbi strokovne ekskurzije ali druge oblike vzgojno-
izobrazevalne dejavnosti ter analizira uspesnost in oblikuje zaklju¢no porocilo oz. pri
tem sodeluje z vodjo dejavnosti ali z ravnateljico,

pripravi varnostni nacrt,

dijaku odvzame nedovoljene alkoholne pijate ali druge prepovedane substance,
lahko preveri osebno prtljago dijaka v primeru kraje, posedovanja prepovedanih
substanc (alkohola, drog ...) in jih odvzame ter jih izroCi starSem oziroma zavrze v
navzocnosti dijakov.

63.Clen
(ukrepanje ob krsitvah)

Ce dijak ne spostuje ali ne uposteva dolZnosti, zapisanih v 64. &lenu, lahko $ola ukrepa v
skladu s Solskimi pravili Srednje ekonomske 3ole Ljubljana. Ce ugitelj spremljevalec na sami
dejavnosti presodi, da dijak zaradi neupoStevanja pravil in navodil onemogoca varno
opravljanje dejavnosti, o tem obvesti starSe, ki so dolzni priti po dijaka, kasneje pa Sola ukrepa
v skladu s Solskimi pravili.

VL.

MERILA IN POSTOPEK ZA PODELJEVANJE POHVAL, NAGRAD IN DRUGIH PRIZNANJ
DIJAKOM

64.cClen
(splosna dolocba)

Dijak ali skupina dijakov lahko za uspesSno delo v Soli in zunaj nje dobi pohvalo, priznanje,

nagrado.

65.¢len
(merila za podeljevanje pohval, priznanj in nagrad)

Dijaku se pohvala ali priznanje podeli za:

pozitiven zgled v oddelku,
uspesno vodenje, sodelovanje v eni ali veé€ Solskih aktivnostih,
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doseganje pomembnih rezultatov na Solskih Sportnih ali drugih tekmovanjih in sre¢anjih
dijakov na razli¢nih podrogjih znanja,

pomoc¢ sosSolcem oziroma drugim dijakom na razli¢nih podrogjih,

sodelovanje pri prostovoljnem socialnem delu,

izjemen napredek pri osebnem dozorevanju in uspehu v Soli,

dobro opravljanje funkcije v oddel¢ni skupnosti,

pomoc ucitelju pri reSevanju problematike v oddelku,

dosezek ali dejanje, ki uveljavlja Solo na razlicnih podrocjih oziroma prispeva k ugledu
Sole,

drugo.

66. Clen
(merila za podeljevanje nagrad)

Dijaku se nagrada podeli za:

odlicen uspeh,

iziemne dosezke v ¢asu Solanja,

vidno vecletno sodelovanje v Solskih aktivnostih,
drugo.

Nagradni izlet se lahko podeli dijaku oz. skupini dijakov za:

iziemen uspeh pri pouku ali na tekmovanjih, na katerih predstavlja Solo,

naziv »naj razreds,

iz drugega razloga, ki ga celotni uciteljski zbor oziroma Solska dijaska skupnost
ocenita kot primeren razlog za izrek nagradnega izleta.

67.¢Clen
(postopek podeljevanja pohval, priznanj in nagrad)

Pohvalo, priznanje in nagrado, ki ga Sola podeli dijaku, lahko predlaga:

ucitelj,

mentor dejavnosti,

drug strokovni delavec Sole,

razrednik,

oddel¢ni uciteljski zbor,

ravnatelj,

celotni uciteljski zbor,

oddel¢na skupnost dijakov ali Solska dijaSka skupnost.

Pohvalo, priznanje in nagrado podeli dijaku razrednik ali ravnateljica na Solski prireditvi ali ob
podelitvi spricevala.
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68.Clen
(evidenca priznanj)

Podeljene pohvale, priznanja in nagrade zapiSe razrednik v e-dnevnik Solskega dela ob
zakljucku pouka.

VILI.

A

PRILAGODITVE SOLSKIH OBVEZNOSTI DIJAKU

69.¢len
(pravica do prilagoditev)

Status dijaka, ki se vzporedno izobrazuje po ve¢ izobrazevalnih programih, lahko pridobi
dijak, ki se hkrati vzporedno izobrazuje v glasbenih, baletnih in drugih Solah, ki izvajajo
javno veljavne programe, oz. po vec izobrazevalnih programih.

Status dijaka s posebnimi potrebami pridobi dijak na podlagi odloCbe o usmeritvi.
Status dijaka s prilagojenimi Solskimi obveznostmi pridobi dijak z zdravstvenimi
tezavami, ki so povezane z daljSo ali pogostejSo odsotnostjo dijaka iz zdravstvenih
razlogov.

Status dijaka s prilagojenimi Solskimi obveznostmi pridobi dijak na podlagi dokazila o
tezjem socialnem statusu.

Status dijaka kulturnika lahko pridobi dijak, ki se aktivho ukvarja s kulturnimi
dejavnostmi v Soli, regiji in v okviru drzavnih prireditev.

Status dijaka tekmovalca lahko pridobi dijak, ki se pripravlja na drzavna ali mednarodna
tekmovanja iz znanja, ki jih organizira strokovno drustvo, zdruzenje ali drug pristojni
organ.

Status dijaka raziskovalca lahko pridobi dijak, ki na Soli v tekoCem Solskem letu
pripravlja raziskovalno nalogo.

Status dijaka perspektivnega Sportnika lahko pridobi dijak, ki je registriran pri
nacionalni panozni zvezi in tekmuje v uradnih tekmovanjih nacionalnih panoznih
Sportnih zvez.

Status dijaka vrhunskega Sportnika lahko pridobi dijak, ki ima naziv vrhunskega
Sportnika v skladu z zakonom o Sportu. Ta status ureja Sola z individualnim
izobrazevalnim nacrtom.

10.Status »aktivnega dijaka« lahko pridobi dijak, ki vsaj dve uri na teden aktivno sodeluje v

dodatnih dejavnostih Sole (projekti, krozki) in/ali sodeluje pri drugih dejavnostih, ki
povezujejo dijakove interese s Solskimi dejavnostmi, ter tako zviSuje ugled Sole. Ima
najmanj dober ucni uspeh in pozitiven odnos do dela in ljudi.

11.Status dijaka »roSki umi« lahko pridobi dijak, ki dosega vrhunske rezultate na drzavni in

mednarodni ravni tako, da prispeva k zviSevanju ugleda Sole v drzavnem in
mednarodnem prostoru, ima najmanj prav dober uspeh in pozitiven odnos do dela in
ljudi.
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70. Clen
(pogoji)

Pridobitev statusa iz 71. Clena tega pravilnika s pisno prosSnjo, naslovljeno na ravnateljico,
predlagajo starSi ali zakoniti zastopniki dijaka ali polnoletni dijak. ProSnjo je potrebno oddati v
tajnistvo Sole.

K pisni prosnji je potrebno predloZziti:

e za status dijaka, ki se izobraZuje na dveh Solah, potrdilo o vpisu v drugo Solo oz. drug
izobrazevalni program, urnik, naslov mentorja/ravnatelja in telefon Sole;

e za status dijaka kulturnika potrdilo kulturnega drustva o kulturni aktivnosti dijaka;

e za status dijaka tekmovalca iz znanja potrdilo drzavnega strokovnega drustva,
zdruzenja ali drugega pristojnega organa, ki organizira ali vodi priprave (mentor) na
tekmovanje iz znanja, da se dijak pripravlja in sodeluje v uradnem tekmovanju na
drzavni ali mednarodni ravni;

e za status dijaka raziskovalca naslov in opis raziskovalne naloge, mnenje mentorja,
to€no opredeljen Cas izdelave raziskovalne naloge, ki ga potrdi mentor;

e za status perspektivnega Sportnika potrdilo o ¢lanstvu v klubu ali drustvu, potrdilo o
registraciji pri nacionalni panozni zvezi in potrdilo, da tekmuje v uradnem tekmovanju
te Sportne zveze, mnenje mentorja/trenerja, urnik in kraj treningov, koledar
tekmovanj in najvecje tekmovalne dosezke v preteklem Solskem letu;

e za status vrhunskega Sportnika listino o dodelitvi naziva vrhunski Sportnik;

e za status »aktivnega dijaka« je poglavitno mnenje mentorja;

e za status dijaka »roSki umi« je poglavitno mnenje uciteljskega zbora Sole.

Ce pridobitvi statusa mladoletnega dijaka eden od starSev pisno nasprotuje, statusa ni mogoce
dodeliti, dokler se starSa o tem ne sporazumeta. To velja tudi za polnoletne dijake, ki skupaj s
starSi podpisejo soglasje za zbiranje osebnih podatkov in obveScanje starSev o dijaku.

71. Clen
(odloganje o pridobitvi statusa)

Ravnateljica objavi razpis v zacetku Solskega leta in v njem doloci rok prijav. Rok je vsako leto
30. september za vse dijake razen za raziskovalce, aktivne dijake in roSke ume. Rok za
raziskovalce, za aktivne dijake in roSke ume pa celo Solsko leto. Ravnateljica praviloma objavi
samo en razpis v Solskem letu.

72. ¢len
(sklep o prilagoditvi)

O vlogi za pridobitev pravice do prilagoditev Solskih obveznosti odloci ravnateljica s sklepom
najkasneje v 15 dneh po prejemu popolne vioge in po pridoblienem mnenju oddelénega
uciteljskega zbora in svetovalne sluzbe.

Sklep vroci dijaku najkasneje v 8 dneh po odlocitvi.
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Sklep o pridobitvi pravice do prilagoditev velja najve¢ eno Solsko leto.

73.¢len
(mirovanje pravice do prilagoditev)

Dijaku, ki mu Sola lahko prilagodi obveznosti, pravica do prilagoditev lahko miruje:
e Ce ne izpolnjuje obveznosti po osebnem izobrazevalnem nacrtu,
e Ce je negativno ocenjen pri dveh ali ve¢ predmetih,
e Ce mu je izreCen ukor,
e v primeru daljSe bolezni oziroma poskodbe,
e iz drugih utemeljenih razlogov.

O mirovanju in obdobju mirovanja odloCi ravnatelj s sklepom, ki ga vroCi dijaku in starSem mila-
doletnega dijaka oziroma polnoletnemu dijaku, ki ni dal soglasja o sodelovanju starSev, najka-
sneje v osmih dneh po odlocitvi.

O odlogitvi iz prejSnjega odstavka ravnatelj obvesti oddel¢ni uciteljski zbor.

74.Clen
(prenehanje pravice do prilagoditev)

Dijaku, ki mu Sola lahko prilagodi obveznosti, pravica do prilagoditev preneha:
e Ce ob poteku obdobja mirovanja statusa ne izpolni obveznosti iz druge alinee prvega
odstavka prejsSnjega Clena,
e (e preneha pogoj za pridobitev pravice do prilagoditev,
e Ce mu je izreCen ukor oziroma izkljucitev iz Sole,
e na njegov predlog oziroma na predlog starSev,
e s potekom obdobja, za katerega mu je bil status podeljen.

0 prenehanju pogoja za pridobitev pravice do prilagoditev so dijak oziroma starSi mladoletnega
dijaka dolzni obvestiti Solo v petih delovnih dneh po prenehanju pogoja.

0 prenehanju pravice do prilagoditev odloCi ravnatelj s sklepom, ki ga vrocCi dijaku in starSem
mladoletnega dijaka najkasneje v osmih dneh po odlocitvi.

O odlocitvi iz prejSnjega odstavka ravnatelj obvesti oddel¢ni uciteljski zbor in tiste, s katerimi je
Sola uskladila osebni izobrazevalni nacrt.

75. ¢len
(osebni izobrazevalni nacrt)

Z osebnim izobrazevalnim nacrtom se dijaku prilagodi izvedba pouka in dolo¢i druge pravice
ter obveznosti dijaka in Sole, zlasti obdobje obvezne prisotnosti pri pouku, nacin in roki za
ocenjevanje znanja dijaka in izpolnjevanja drugih obveznosti, obdobje prilagoditve Solskih
obveznosti, razlogi za mirovanje oziroma prenehanje prilagoditev Solskih obveznosti ter druge
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zadeve, ki bi prispevale k dijakovemu boljSemu u¢nemu uspehu. Med Solskim letom se vsebina
osebnega izobrazevalnega nacrta iz utemeljenih razlogov lahko spremeni.

Ce dijak ne izpolnjuje obveznosti po osebnem izobraZevalnem naértu, lahko pravica do
prilagoditev miruje oziroma se prekine.

Zoper sklep o zavrnitvi vioge za pridobitev pravice do prilagoditev in sklep o prenehanju pravice
do prilagoditev je dovoljena pritozba na komisijo za varstvo pravic v skladu z Zakonom o
poklicnem in strokovnem izobrazevanju v osmih dneh po prejemu sklepa. Komisija za varstvo
pravic odloci o pritozbi v petnajstih dneh po prejemu pritozbe.

KONCNE DOLOCBE
76.Clen
(seznanitev s Solskimi pravili Srednje ekonomske Sole Ljubljana)

Vsi delavci Sole, dijaki, starSi in ostali uporabniki Solskih prostorov so se dolzni seznaniti z
doloCili hiSnega reda in jih spoStovati oziroma se po njih ravnati.

77.Clen
(nespostovanje dolodil hiSnega reda)

V primeru nespostovanja oziroma krSenja doloCil Solskih pravil Srednje ekonomske Sole
Ljubljana se ukrepa v skladu s predpisi.

78.Clen
Uveljavitev Solskih pravil

Solska pravila Srednje ekonomske ole Ljubljana stopijo v veljavo s 1. 12. 2018 z javno objavo
na spletni strani Sole, po predhodno pridobljenem mnenju uciteljskega zbora, skupnosti dijakov

in sveta starSev. S tem preneha Solski red Srednje ekonomske Sole Ljubljana z zacetkom
veljavnosti 23. 9. 2011.

Mag. Andreja Preskar, ravnateljica
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