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1.KRATEK POVZETEK

Gradivo lzdelava brezplacne spletne strani v Wordpressu opisuje postopek izdelave spletne
strani. Postopki so jasno opisani in si logi¢no sledijo, kar omogoca povezovanje posameznih
gradnikov. Gradivo predstavi kljuéne elemente administratorske konzole, kar je odli¢na
popotnica za urejanje vsebin na katerikoli Wordpressovi spletni strani.

Klju¢ne besede: domena, registracija, gostovanje, naslov, menijska vrstica, stran, prispevek,

vticniki
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2.JEDRO UCNEGA GRADIVA

2.1 Osnove spletne strani

2.1.1 Registracija domene

Domena je del spletnega naslova, ta je unikaten naslov preko katerega dostopamo na doloceno
spletno stran. Ime je sestavljeno iz domene in konc¢nice, na primer: www.domena.si. Domeno

obi¢ajno dobi tisti, ki jo prvi registrira (ni pomembna upravicenost; na primer e se nek
posameznik odloci da bo imel spletno stran www.lek.si ¢eprav ni povezan s podjetjem Lek d.d.).
Pri tem je opozoriti, da v primeru zlorabe lahko nastane domenski spor (e uporabite doloceno
ime, ki je blagovna znamka). Primeri znanih domen so: najdi.si, 24ur.si, arso.si, surs.si, bizi.si,
ajpes.si, safe.si, Wordpress.com.com, svetgrafike.si itd.

Najpogostejse koncnice domen so:

Com pomeni company (podjetje)

Net pomeni internet (omrezna infrastruktura)
Info pomeni information (informacija)

Org pomeni organisation (organizacija)

Si pomeni Slovenija

Eu pomeni Evropa

Biz pomeni business (podjetnistvo)

Edu pomeni education (izobraZevanje)

Domene urejajo agencije in niso last uporabnika. Slednji jo le zakupi, na primer za eno leto.
Domene.si prodaja in ureja Arnes. Ali je Zelena domena Se prosta, preverimo pri tako imenovanih
registrarjih (v Sloveniji je takSnih podjetij okrog 150), najlazje in najhitreje na njihovi spletni strani
(www.domovanje.com, WWW.preveri.si, www.domenetelekom.si, WWW.arnes.si,
www.zasluzek.org/proste-domene...). Na Sliki 1 je prikazan zapis zasedene domene, na Sliki 2 pa
proste domene, katero lahko zakupimo za najmanj eno leto.
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Slika 1: Iskanje domene na spletni strani registrarja Preveri.si — zasedena domena

@ Varno | https://www.preveri.si/roska.si

PREVERI.:
-
Z nami do cenejiih domen in gostovanja Domene Vag IP Blog o domenah

ey roska.si | prevents

Vpisite domeno (naprimer moja-domena.si)

x Domena roska.si je Ze registrirana.

Domena: roska.si

Potece: 29.08. 2020

Registrar: Gorec d.o.o., registracija domen

DNS: cdnsi.controlpanel.si (cdns1.controlpanel.si

212.44.101.71)

cdns2.controlpanel.si (cdns2.controlpanel.si 31.7.206.176)
Status: ok
Registrirana:  29.08. 2017

Vir: Spletna stran www.preveri.si, 20. 9. 2017

slika 2: Iskanje domene na spletni strani registrarja Preveri.si — prosta domena

& Varno | https://www.preveri.si/mojeveselje.si

I RE V E RI L o)
Ll
Z nami do cenejéih domen in gostovanja Domene Vag IP Blog o domenah

WWW. mojeveselje.si M

Vpisite domeno (naprimer moja-domena.si)

Domena mojeveselje.si je zaenkrat Se prostal

Za samo 8,38 € na leto Jjo lahko reqgistrirate na www.prasicek.si. Ceneje ne grel

I1zkoristite to ugodno ponudbo in 1 A J DOMENOQ »

Vir: Spletna stran www.preveri.si, 20. 9. 2017

Pomembno je upostevati, da nekateri za domeno prvo leto racunajo zanemarljiv znesek,
prihodnja leta najema domene pa so oderuska. Cene za najem domene se nahajajo med 10 €
in 18 eur (vcasih tudi 100 €), sicer pa je trenutno trend padanja cen. Smotrno je da domeno in
gostovanje kupite pri istem ponudniku.
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2.1.2 Gostovanje spletne strani

Gostovanje spletne strani (ang. WBC hosting) pomeni, da najamemo oziroma zakupimo
spletni »prostor«, kjer bodo shranjene vsebine (besedilo, slike...), ki jih bomo objavili na svoji
spletni strani. Na svetovnem trgu sicer obstajajo ugodnej$i ponudniki gostovanja od
slovenskih (v ZDA do 30 % cenejsi), toda, ¢e se odlo¢imo zanje, streznik zaradi omejitev pri
povezavah lahko dela pocasneje. Zato se gostovanje v ZDA splaca, e s svojo spletno stranjo
ciljamo na globalni trg, drugace pa jo je bolje zakupiti v Sloveniji. Pred odlocitvijo moramo
preveriti ugled podjetja, ki ponuja gostovanje, saj nekatera zavajajo z nizko ceno zakupa prvo
leto. Primera dobre prakse v Sloveniji sta SI-SHELLNET in GOREC.Si, v tujini pa
BLUEHOST.COM, FATCOW, HOST GATOR, HOSTMONSTER in drugi.

2.1.3  Postopek izdelave spletne strani

Kot Ze omenjeno je pred izdelavo spletne strani potrebno poskrbeti za domeno in gostovanije,
ki na primer nas stane od 30 do 40 € na leto. Za tem pa je potrebno izbrati program za
izdelavo spletne strani (na primer: Joomla, Wordpress). Spletno stran lahko izdelate sami
Cetudi niste programerji v Ze omenjenih programih, kjer so spletne strani Ze postavljene v
doloc¢enih okvirjih. Za bolj zahtevne grafike in postavitve pa lahko narocite pri izdelovalcih
spletnih strani, ki izdelajo spletno stran glede na vase zahteve.

2.2 lzdelava brezplacne spletne strani v Wordpressu

2.2.1  Lastnosti brezpla¢ne spletne strani

Brezplaéna spletna stran na Wordpressu nam ponuja vrsto ugodnosti, ki so brezplacne.
Nedvomno je za zacCetnike in pripravljavce svojih prvih svojih spletnih strani dobro orodje,
predvsem pa odli¢en pripomocek za objavo lastnih prispevkov. Ob tem ni zanemarljivo da je
vrsta ¢lankov in posnetkov na temo kako izdelati svojo spletno stran v Wordpressu, kako jo
optimizirati in jo personalizirati.

Prednosti brezplacne spletne strani, ki jo omogoca Wordpress so:

+ enostavna
+ hitra
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+ nudi brezplacne teme
+ brezplacna domena, na primer: primer.wordpress.com
+ brezpla¢no gostovanje — 3 GB (kar je povsem dovolj za povprecnega uporabnika)
+ oblikovanje mogoce preko wp-admin konzole, ki omogoca boljsi pregled in delo
+ podpora

Slabosti:

- omejen nabor funkcij, v primeru razsiritve potrebno placilo

omejen izbor tem

domena s fiksno koncnico wordpress.com
- omejenost pri gostovanju na 3 GB

2.2.2 Postopek izdelave

Izdelava spletne strani poteka v vec korakih.

1. Korak: POISCITE WORDPRESS SPLETNO STRAN

- V iskalnih vtipkajte WORDPRESS
- Odprite spletno stran https://wordpress.com

Slika 3: Zadetek v iskalniku za Wordpress spletno stran

WordPress.com: Create a free website or blog
hitps.//wordpress.com/ » Prevedi to stran

Create a free website or easily build a blog on WordPress.com. Hundreds of free,
customizable, mobile-ready designs and themes. Free hosting and support.
WordPress.com » Log In - Discover - Tags - WordPress Themes

Vir: Wordpress.com, 20. 9. 2017
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2. Korak: NA VSTOPNI STRANI IZBERITE GET STARTED

Ko izberemo zadetek Wordpress.com se nam odpre prikazna slika, kot je razvidno na Sliki 4.

Da lahko pricnemo z ustvarjanjem lastne spletne strani moramo izbrati belo osenéen gumb, to

je Pri¢ni z delom oziroma v angleSkem jeziku »Get Started«.

Slika 4: Vstopna stran Wordpress spletne strani

@ WordPress.com: Create = X \\ |

H- xR

<& C | & WordPress.com (Automattic. Inc) [US] | https://wordpress.com

% % i

@WordPress.com Websites  Blogs Features Pricing News Support

WordPress powers 28% of
the internet.

Join the global community.

WordPress.com is the easiest place to get started.
Get a custom domain, no ads, and support from €4.00/ mo.

Business plans now offer access to thousands of WordPress plugins and themes!
"y . g : o
R NN G AREY C MRS

Vir: Wordpress.com, 20. 9. 2017

LogIn  Get Started

2205

PO e N
[ OAEIEE A

3. Korak: PRICETEK IZDELAVE SPLETNE STRANI

Ko izberete Get Started vas Wordpress pripelje do spletne strani kot je prikazano na Sliki 5,

kjer se lahko odlocite za pripravo razlicnih spletnih objav. Lahko pripravite spletno stran, lahko

le stran za objavljanje vasih prispevkov (blogov), Zivljenjepis ali izdelate spletno trgovino.

Predpostavljamo da Zelite izdelati spletno stran, zato izberite »Start with a Website«, kar

pomeni da pri¢nite z izdelavo spletne strani.
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Slika 5: Izbor izdelave spletne strani

Hello! Let's create your new site.

What kind of site do you need? Choose an option below:

Start with a blog Start with a website

Vir: Wordpress.com, 20. 9. 2017

4. Korak: IZBERITE TEMO

V tem koraku si izberete katerokoli brezplaéno temo. Tema pomeni vizualna postavitev
osnovne spletne strani — kje se nahajajo slike, naslov, menijska vrstica, vticniki, vrsta pisave in
vrsta drugih dolodil. Izbirate lahko tudi med placljivimi. Ko izberete e ne pomeni da ta ostane
za vselej. Temo lahko kadarkoli brez tezav zamenjate. Izberite si temo, to pa lahko kasneje
spremenite, ko se boste logirali z novoustvarjenim uporabniskim imenom in geslom. Ta korak
lahko tudi preskocite tako da izberete »Skip for now«. V vsakem trenutku pa se lahko vrnete
korak nazaj, tako da izberete »Back«. Temo si enostavno izberemo tako, da kliknemo na
izbrano temo. Na primer kot je razvidno iz Slike 6 lahko na zaletku izbiramo med tremi
temami: Dara, Edin in Twenty Seventeen. Ce si izberemo Daro, kliknemo na okence, kjer pie
ime teme.
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Slika 6: I1zbor teme

[0}

Choose a theme.

Pick one of our popular themes to get started or choose from hundreds more after you sign up.

Dara Edin Twenty Seventeen

& Back Skip for now =

Vir: Wordpress.com, 20. 9. 2017

5. Korak: IZBERITE DOMENO

Tu pa poiscete Zeleno domeno oziroma ime vase spletne strani, ¢e je Se na voljo. Pomembno
je vedenje, da Ce Zelite imeti brezplacno domeno, se bo ta koncala z wordpress.com, na
primer: roskasola.wordpress.com — zato se temu praviloma rece poddomena, vendar bomo v
prihodnjih zapisih vseeno uporabljali pojem domena. V okence, kjer pise »Enter a name or
keyword«, vpiSite Zelen naziv vase spletne strani. ZapiSete lahko Zeleno ime, v kolikor pa Se
nimate to¢no dolo¢enega imena pa lahko tudi klju¢no besedo, ki je povezana z vaso vsebino. V
nasem zgornjem primeru napiSete »roskasola« in gumb enter oziroma klik na povecevalno
steklo, ki pomeni iskanje. Tako bo Wordpress za vas poiskal ali vasa zelena domena na spletu
Ze obstaja. Pri tem je pomembno upostevati, da med besedami ne piSemo presledkov in ne
uporabljate stresic, saj teh splet ne prepozna, hkrati pa so posledicno vse domene zapisane
brez stresic.
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Slika 7: Dolocitev imena oziroma domene nase spletne strani

&« C | & WordPress.com (Automattic, Inc.) [US] | https://wordpress.com/start/domains

@Word Press.com

L

Step 3 of

Let's give your site an address.

Enter your site's name, or some key words that describe it - we'll use this to create your new site's address.

Q. Enter a name or keyword

A domain name is what people type http://example.com
into their browser to visit your site.

Already own a domain?

Vir: Wordpress.com, 25. 9. 2017

V primeru, da vasa iskana beseda Se ni zasedena jo lahko prevzamete. Na primer za iskanje:
»roskasola«, nam ponudi le en zadetek, ki je na voljo brezplacno (»Free«), ostali so placljivi
(cene se za letni najem gibljejo med 20 do 30 €). V kolikor vam je ponujeno vsecno
nadaljujete, sicer pa v iskalno okence vnesete drug pojem in ponavljate dokler ne poiscete
ustrezno oziroma prosto poimenovanje za vaso domeno.

Slika 8: Iskanje domene za “Roskasola”

Step 3 of

Let's give your site an address.

Enter your site’s name, or some key words that describe it - we'll use this to create your new site’s addrass.

Q  roskasolg| x

raskasolawordpress.com Free Select >

roskascla.blog ncluded in WondPress.com Premium Select p

roskasola.com ~cluded in WardPress.com Premium Select >

roska-scla.blog ncluded in WordPress.com Premium Select >
Vir: Wordpress.com, 25. 9. 2017
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V primeru da se odlocite za ponujeno brezplacno domeno, jo izberete oziroma kliknete na
Select, kot prikazuje puscica na Sliki 9. Tako bo na spletu vasa spletna stran na domeni:
roskasola.wordpress.com.

Slika 9: Izbor domene

Let's give your site an address.

Enter your site's name, or some key words that describe it - we'll use this to create your new site's address.

Q, roskasold

roskasola.wordpress.com Free Select

Vir: Wordpress.com, 25. 9. 2017

6. Korak: DOLOCITEV OBSEGA SPLETNE STRANI

V tem koraku se odlo¢ate o tem, kakSen obseg bo imela vasa spletna stran. Odlocate se lahko
med Stirimi mozZnostmi: brezpla¢na, osebna, za podjetnike in podjetja. Glede na to katero
izberete, razlicno placujete. V primeru brezpla¢ne - stroSkov ni. Pri ostalih, ki so placljive, pa
imate dodatne moZnosti, kot so na primer: izbira domene brez wordpress koncnice, na
primer: roskasola.com, vec razseznosti, moZnost oglasevanja na lastni spletni strani, predloge
za spletno trgovino idr. V osnovi imajo vse spletne strani enako administratorsko konzolo, kar
pomeni, da lahko upravljanje osvojite na brezplaéni spletni strani. Tako si za primer
izobrazevanja izberemo brezplacno razlicico, ki je navedena na levi, glejte puscico na Sliki 10.
Klik na sli¢ico oziroma ukazno okno.
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http://www.roskasola.wordpress.com/

Slika 10: Brezplacna razlicica Wordpress strani

u

Pick a plan that's right for you.

o,
. = .
Free Personal Premium Q Business
Best for students Best for hobbyists Best for entrepreneurs Best for small businesses
C |
€0 for life €4,00 per month, billed yearly €8,25 per month, billed yearly €24,92 per month, billed yearly
Start with Free Start with Personal Start with Business
Community support Email and live chat suppeort Advanced customization Upload themes and plugins
WordPress.com subdomain Free custom domain Unlimited premium themes Google Analytics
Hundreds of free themes All free features All Personal features All Premium features

Vir: Wordpress.com, 25. 9. 2017

7. Korak: VPIS E-POSTE, UPORABNISKEGA IMENA IN GESLA

Za postavitev lastne spletne strani je potrebno ustvariti lasten uporabniski racun. S tem lahko
dostopamo, do administratorske oziroma upravljalske konzole. Vpisemo svoj naslov
elektronske poste (ki je aktiven), kamor nam bodo poslali potrditveno povezavo, prek katere
bomo aktivirali svojo spletno stran.

Izberemo uporabnisko ime, navadno kar ime domene in geslo. Geslo tu dolocite poljubno in ni
povezano z geslom, za dostop na vas elektronski naslov.

Priporocilo: uporabnisko ime in geslo si shranite na varno mesto.

Ko vpiSemo oba zahtevana podatka kliknemo na »Continue« (Nadaljuj).
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Slika 11: Ustvarjanje uporabniskega racuna

L
Ln

Create your account.

Your email address

N

Choose a username

roskasola

Choose a password

N

By creating an account via any of the options below, you agree to our
Terms of Service,

Or connect your existing profile to get started faster.

G Continue with Google
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Ko to storite se vam na zaslonu prikaze slika, kot jo lahko vidite na Sliki 12. Tako vas
Wordpress obvesti, da je vasa spletna stran aktivna na spletnu in dostopna javnosti. Zavedati
se je potrebno da je na spletu mnozica spletnih strani, zaradi Cesar vaSe spletne strani sprva
ne bo enostavno poiskati. To pomeni, da ¢etudi bi v iskalno okno vnesli klju¢ne pojme oziroma
pojme iz vase domene, na primer: »roskasola« ne bi bili med zadetki. Iskalnik Google namrec
deluje na osnovi ve¢ 100 algoritmov, ki razvrs¢a prikazne zadetke na osnovi iskalnih pojmov.
Glede na to, da je vaSa stran ravno ustvarjena v iskalnem prostoru nima se velike
pomembnosti. Kasneje lahko svojo stran optimizirate v primeru, Ce bi Zeleli, da bi se stran
bolje oziroma visje uvrscala med zadetki.
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Slika 12: Obvestilo o ustvarjeni spletni strani

\ S

X

Congratulations! Your site is live.

View My Site
YOUR SUBDOMAIN
roskasola.wordpress.com

Search engines like Google or
Bing prefer websites with their
own web address and place
them higher in search results.
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Ce Zelimo na$o spletno stran na spletu ogledovati, enostavno v iskalnik, v naslovno vrstico
vpisemo ime vase domene, v naSem primeru: roskasola.wordpress.com. Ko to storimo, se
nam odpre nasa spletna stran kot prikazuje Slika 13.

Slika 13: Prikaz spletne strani

& C | @ Varno | https://roskasola.wordpress.com :
(WEWESY EJ Reader [} write . : 4
Site Title
Manage your site from the @ My Site menu. Change your theme design, add posts or pages, or manage your plan.
all stats
Next
E] Plan
Manage

B site Pages Add S . t T . tl

== Blog Posts Add

& Media Add

¥y Comments

€€ Testimonials Add
Personalize

@ Themes Customize I

Configure J |
'<: Sharing J V1
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Pomembno:

Na vas elektronski naslov (ki ste ga ob ustvarjanju racuna vpisali) ste prejeli potrditveno
povezavo. Preverite v vseh zavihkih in ko najdete poSiljatelja Wordpress.com, kot prikazuje
slika 14, odprite poSto. Zadeva je »Activate«, pomeni aktiviraj, in ime vase domene.

Slika 14: Potrditvena elektronska posta

e
l’\-=§,‘w|M https://msil.google.com/mail/u/0/Zinbox -acd H Iskanje .. o~ ‘ ok
M Prejeto (362) - ekonomska.r.. * |
Datoteka Uredi Pogled Priiubljene  Orodia Pomoé
75 & DEBINETsMS [ FB
Google | a | # 0@
Gmail ~ < C VeE ¥ 16046 Q-
Druzabno ELEE)
.
“ La Glavno D ¥ Promocie © Posodobitve +
I Prejeto (362)
WordPress.com Activate roskasola - Howdy roskasola, Thank you for signing up with WordFress.com. Click the button below to activate your account. Weicon 08:59

Z zvezdico
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Ko odprete prejeto elektronsko posto se vam prikaze sporocilo, kot je razvidno na sliki 15.
Pomembno je da kliknete na modri gumb (»Confirm now« pomeni potrditev), s katerim boste
potrdili vaso spletno stran in kasneje urejali vse vsebine na vasi spletni strani.

Slika 15: Potrditev prejete elektronske poste

WordPress_com <donofreplyi@wordpress. com=

Za meni |+

?{,-L angle3tina~ * sloven3tina~  Prevedi sporadilo

W

Welcoms to WordPress.com. Please dick the button below to confirm
your email address and activate your account.

Helpful reminder: At any time, log into your account with your
username, roskasola, or your email address.

0

From your pals st WordPress.com

#34 =r F sem CA G
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Po potrditvi se samodejno odpre nov zavihek oziroma okno s katerim vas Wordpress povabi,
da se vpiSete in vstopite na svojo spletno stran, kot prikazuje Slika 16, kjer boste kasneje lahko
urejali razlicne vsebine. VpiSete se lahko z uporabniskim imenom ali elektronsko posto, ki ste
jo uporabili ob registraciji.

Slika 16: Potrditvena registracija uporabniskega racuna

Log in to your account.

Username or Email Address

Password

] Keep me logged in

By logging in via any of the options below, you agree to our
Terms of Service.

Or log in with your existing social profile:

G Continue with Google
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Po registraciji oziroma vpisu vasih vpisnih podatkov kliknete na modri gumb »Log In«, ki
pomeni vpisi se. Tako se vam bo odprla vasa spletna stran, kjer jo lahko urejate. Glejte Sliko
17. Na tej strani lahko uredimo nekaj klju¢nih podatkov o strani. V nadaljevanju pa si bomo
ogledali nadgradnjo wp-admin, ki omogoca upravljanje vase spletne strani ne glede na to ali je
ta brezplacna ali placljiva, osebna ali za podjetja, skratka univerzalno administratorsko orodje
oziroma konzola za ustvarjanje in urejanje vsebin.
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Slika 17: Urejevalnik spletne strani

-8
@|® = o o fied=1 - a e ic, Inc) [US] C | | Iskane .. o~ i
M Activate roskasola - ekonomsk... (%) Blog Posts «Site Title— Wo... | |
Datoteka Uredi Pogled Priubliene Orodja  Pomoc
s &) DEBINET SMs [ FB

@ mysite B Reader

X o+ |

Site Title fo

roskasola.wordpress.com

Published (3 Q
@ Freedomainwithaplan  UPGRADE
) view site
a0l stats
O Plan Free
Manage
o o
[5) site Pages Add f
£ Blog Posts m
First blog post
63 Media Add o
This is the excerpt for your very first post.
L)
4 Comments
® An hour ago " N @
€€ Testimonials Add
# Edit @ View it stats < Share *++ More

Personalize

@ roonewse ®

3 /ll” =
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8. Korak: OBLIKOVANJE SPLETNE STRANI

Preden pricnemo oblikovati in urejati spletno stran je potrebno vedenje dolocenih temeljnih
zadev. Te so:

1 - vsebine na spletni strani bomo oblikovali in urejali z univerzalnim Wordpressovim orodjem,
ki je wp-admin (ko tega osvojimo, ga lahko uporabimo na vseh razlicicah Wordpressa)

2 - ko oblikujemo spletno stran moramo imeti odprta dva zavihka: en je namenjen pripravi in
urejanju, ta je: roskasolawordpress.com/wp-admin; drug zavihek pa je namenjen ogledovanju
sprememb in postavitve nase spletne strani, ta je: roskasolawordpress.com

3 —vsaka sprememba na spletni strani bo prikazana, ¢e boste stran osveZzili

4 — pred oblikovanjem spletne strani si pripravite osnutek, kako bo ta sestavljena, kakSna bo
vsebina, po ¢em bomo vsebino delili (na primer: Galerija slik, ki jo razvrstimo po Solskem letu
2017/18, 2018/19 itd.), kaj bomo postavili v menijsko vrstico, katere vti¢nike bomo vkljucili na
stran in drugo.
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Pred pripravo izgleda vase spletne strani pa je smotrno preveriti osnovne gradnike spletne
strani za lazje nadaljnje razumevanje tako pojmov kot sestavnih elementov spletne strani. Za
laZjo ponazoritev je uporabljen primer enostavne spletne strani na Sliki 18.

Slika 18: Gradniki spletne strani

“ NA KRATKO O MENI
Domov Delovne izkusnje Vmedijih Priporoc¢ila Potrdila Slike Kontakt
PODJETNISKI TEDEN NA SREDNJI EKONOMSKI GALERUASLIK

SOLI UUBLJANA

WRRRW 0O 3votes

V prihodnjem tednu se pri¢ne Podjetniski teden na Srednji ekonomski soli
Ljubljana, kjer bomo spodbujali kreativnost, inovativnost in podjetnistvo med
Roskarji, ob koncu pa izbirali najboljSo podjetnisko idejo. Dogodka se Ze nadvse

veselim, saj bom mentorica 6 skupinam in bomo delali na konkretnih problemih s
katerimi se srecuje uspesno slovensko podjetje Halcom d.d..

KOLEDAR

DECEMBER 2015

MST W T LRSS S
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Puscice pomenijo:

Rumena: menijska vrstica — »menus« (znotraj enega menija imamo lahko ve¢ podmenijev, na
primer, znotraj Delovne izku$nje je v podmeniju Studentsko delo, prostovoljno delo in redno
delo). Menijska vrstica se oblikuje na osnovi primarno ustvarjenih strani (»pages«).

Modra: Objavljen prispevek (»post«)

-: naslov ali podnaslov spletne strani

-: vticniki (»widgets«), ki jih lahko poljubno dodajate ali odstranjujete na vasi strani (na
primer: kategorije, objave, slike, koledar, iskalnik, vreme, ura, idr.)

-: ozadje oziroma tema, ki si jo izberete in postavitev teme (pri nekaterih je mogoce
sliko v ozadju spreminjati).

Za bolj pregledno in sistematsko urejanje spletne strani, je priporocljiv vpis vase spletne strani
z dodatkom: wp-admin (wordpress admin), na primer:

https://roskasola.wordpress.com/Wp'ad ml n

Tako se vam prikaZze upravljavska oziroma adminstratorka konzola, kot prikazuje slika 19. V
nadaljevanju si bomo ogledali, katere vsebine so klju¢ne in kaj pomenijo, saj so pomembne za

razumevanje pri oblikovanju spletne strani.
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https://roskasola.wordpress.com/wp-admin

Slika 19: Pogled spletne strani v administratorski konzoli

- @ ¢ || iskane...

\\wg Y https://roskasola.wordpress.com/wp-admin,
1 Activate roskasola - ckonomsk...| () Dashboard « Ste Title— W... % | |

Datoteka Uredi Pogled Prifjubliene  Orodja  Pomoé

35 & DEBINET SMs [ FB

&) Mysite B Reader

& Dashboard

Home

™ Plans

A Posts
Q3 Media
& Links
L] Pages
& Testimonials
¥ comments

E Feedback

» Appearance

& Plugins i

Dashboard

Welcome to WordPress.com!
You are now in your blog’s “dashboard” where you can write new posts and control lots of important
settings and features.

Your dashboard address is only visible to you and it’s at:

roskasola.wordpress.com/wp-admin/

Need help getting started? Visit our zero-to-hero guide

Have any technical questions? Our documentation pages are open 24/7

At a Glance .

A 3Posts

WordPress.com running Dara theme.

W 5 Pages

Akismet blocks spam from getting to your blog.
There's nothing in your spam queue at the moment.
Storage Space

03] 3,072 MB Space Allowed B33 030 MB (0%) Space Used
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I @

Screen Options ¥ Help ¥

Some helpful resources:
In your dashboard:

= Write a post

= General settings

= Your profile

= Select your theme

= Upgrades store: supercharge your blog
= WordPress.tv

Remind Me Later Hide this sereen

Quick Draft .
Title

What's on your mind?

Pred pricetkom priprave pa je pomembno tudi vedenje, da za pripravo spletne strani velja

sledece zaporedje:

1 —izbira teme

2 —izdelava strani (Pages)

3 — ureditev menijske vrstice tako, da se postavi strani v smiselne sklope
4 — podstran se oblikuje kot stran in se v meniju doloci kot podstran na doloceni strani

5 — priprava prispevkov in objava

6 — izbira vticnikov in dolocitev pozicije na strani

7 — dodatne nastavitve

8 — vselej pomembno izbrati shrani spremembe ali posodobi
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2.2.3 Pregled administratorske konzole

Administratorska konzola, wp-admin, je nadgradnja osnovnega urejevalnika, ki se vam

avtomatsko zazene, ko se z uporabniskimi podatki vpiSete na vaso spletno stran. Tega lahko

uporabljate le, ¢e poleg vase domene dopisete Se: /wp-admin, sicer to ni mogoce. Konzola je

univerzalna in omogoca urejanje na razlicnih Wordpressovih osnovah. Za laZje razumevanje

posameznih delov konzole v nadaljevanju sledi podroben slikovni prikaz posameznih gumbov.

Slika 20: Razlaga zavihkov na administratorski konzoli 1. del

Dashboard

Store

Posts
Media

Links

Pages

Comments

Feedback

Appearance
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Dashboard — Pregledna tabla. Gre za osnovno stran uporabnizkega vmesnika. Na tej strani pridobite
enostavne statisticne informacije, na primer: obiskanost po dnevih vage spletne strani ipd. Shematski

Store je elektronska trgovina preko katere je mo€ kupiti na primer novo temo, domeno in alternativna
nadgradnja obstojede strani. Vodi se arhiv nakupov.

Links so povezave, ki jih lahko dodate na vaSo spletno stran. Ce Zelite komu priporotati spletno stran jo
enostavno vpidete, e pa Zelite da je vidna pa naloZite vtiEnik Links, ki jih lahko prikazuje na strani.

ctranski vtiénik ki prikazuje moZne po
ojdi na Apperance (izgled) il

pregled nad vsebino.

Comments so komentarji ki jih obiskovalci lahko v,

moderatorja, to pomeni da pred objavo tujega komentarja tega pregledate in v prir

Eled

govora zavriete, ¢e pa je ustrezno pa potrdite objavo

Feedback je povratna informacija — kratka anketa, ki jo lahko izvajate v okviru doloZene objave, na primer
preverjate viecnost ali strinjanje s prispevkom (da, ne, ne vem). Ob tem pa se avtomatsko vodi enostavna
statistika.
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Slika 21: Razlaga zavihkov na administratorski konzoli 2. del

Appearance je vizualni izgled vase spletne strani, kjer urejate kljucne elemente vase strani. Za boljse
E Feed baCk razumevanje sem zato razdelala vsak pod zavihek znotraj tega zavihka.

Themes so teme, med katerimi lahko izbirate. Gre za podobo oziroma izgled vage spletne strani (kje se
nahaja logo, naslov, slike, vticniki, idr.). Ko si na zacetku izberete temo jo lahko kasneje menjate brez
tefav, le obstaja moZnost da se na strani ne prikaZejo vet vticniki in dolocila ki so prej veljala pri prej$nji

X Appearance

temi.

Themes . . . o . .
Customize omogoca prilagoditev strani glede na vaie Zelje, na primer: sprememba vrste pisave, barvno

N . paleto, ozadje, slika v naslovni vrstici, pozicija menija, vti¢niki, dolo¢itev naslovne strani kot fiksne ali
Customize - o .
spremenljive glede na va3e objave prispevkov.

Wi dEetb Widgets so vticniki, ki jih lahko dodate na spletno stran z namenom popestritve ali aktiviranjem dolocene
- funkcionalnosti na vasi spletni strani. Na primer okence, ki prikazuje va3 FB profil (to je FB Page Plugin),
Menus koledar, ura, Galerija slik, ... med ponujenimi si lahko izberete kateregakoli. Glede na oblikovano temo

vase spletne strani, lahko pomikate vti¢nike po strani. Enostavno izberes in povlece na mesto kjer Zeli
Header da se nahaja.
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Slika 22: Razlaga zavihkov na administratorski konzoli 3. del

IMenus je menijska vrstica ali stolpec, v katerem so prikazane strani ki ste jih doloéili da se bodo

5 prikazovale v meniju bodisi kot strani in podstrani. Stran dodamo v meni tako, da stran odkljukamo in
Wldgets dodamo na meni ter shranimo. Ko to naredimo pa lahko v strukturi menija doloéimo pozicijo strani (vrstni
red in moZnost podstrani). Ko zakljuéite z urejanjem ne pozabite shraniti menija, sicer se spremembe ne
Menus bodo upoitevale.

Background

Maobile Menu Structure
s Users
# Tools ,:
Settings .

Categories wanlkt
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Slika 23: Razlaga zavihkov na administratorski konzoli 4. Del

Menus

Header
Background
Mobile

1

aa Users

4 Tools

Settings

e
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Header — glava spletne strani, tu lahko urejamo naslov ali sliko v glavi spletne strani

‘ Background = ozadje, spremenite lahko barve, motiv

Mabile Options.
Mobile Theme

Your theme, Spirtt, s already deemed to be mobile-friendly

Enable mobile theme Yes e No

Mobile Apps

Take WordPress with you.

Slika 24: Razlaga zavihkov na administratorski konzoli 5. Del

2 Appearance

o Users

All Users

Invite New

# Tools
Settings
[« Weals
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ahko upravlja s spletno stranjo tudi kdo drug —tako, da ga dodate na seznam
v strani in mu dolocite kaj lahko ureja (npr.: objavlja ¢lanke). Registriras tako, da kre

uporabnisko ime in geslo (lnvite new).

Gre za pregled vseh ki upravljajo na spletni strani. Pregled po uporabniskem imenu, ime, e-po3ta, vloga in
ttevilo objav. Ce oznaéite uporabnika mu lahko dolotite vlogo. Vloge:

Contributor = nekdo ki lahko dodaja vsebino oz. sooblikuje (omejena pravica)

Author = avtor prispevka (omejena pravica)

Editor = nekdo ki objavlja prispevke [omejena pravica)

Administrator = ima vse nravice na snletni strani

My profile = moj profil, znotraj tega opredelite vse osebne podatke, ki Zelite da so javno dostopni: ime,
priimek, bivaliite, e-poita, Skype, socialna omrefja, telefon, slika,... Vselej je potrebno osveievati stran
sicer ne uporabi sprememb.

Osebne nastavitve: barve, jezik, uporaba dovoljenih in prepovedanih besed v komentarijih ipd.
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Slika 25: Razlaga zavihkov na administratorski konzoli 6. del

Tools = orodja za optimizacdijo spletne strani. Tu lahko uredite prenos na drugo spletno stran ali z druge vsebine

na vaso. Tu lahko tudi odstranite oz. de-aktivirate vago spletno stran.

o Users

. MNastavitve so obseZno orodje znotraj katerega lahko dologamo in spreminjamo czadje, glavo, slike, zvezdice za
‘L Tools glasovanje, ankete, dolofanje glede prikaza strani, datum, ura,...

Settings General = Splogne nastavitve, kjer lahko nastavimo: naslov spletne strani, kljuéne besede, ¢as, datum, jezik in
sliko, ki se pojavi ob objavi prispevka.

General Writing = nastavitve glede pisanja in objav prispevkov

Reading = nastavitve glede branja in ogledovanja spletne strani; kateri prispevki so na vrhu, moZnost fiksne prve
strani, Stevilo prispevkov na 1. strani, pr'l'(az na 1. strani le povzetek ali cel prispevek, dodatki ob prispevkih in
nastavitve za sledilce.

Discussion = nastavitve glede komentarjev na vaii spletni strani, doloCila glede prepovedanih besed, kdo lahko
komentira, obvesZanje v primeru novega komentarja, Avatar = slika in profil, ki spremlja vase komentarje na
razli¢nih spletnih straneh, v kolikor podpiraijo to storitev — omogodite, da lahko komentirajo le identificirani.

Media = dolofanje velikosti slik, ozadja in prikaz slik v galeri]

Sharing = deljenje je povezano s socialnimi omreZji in lahko omogodite, da obiskovalec lahko vaso objavo deli

preko FB, Tyitter, Google +, Emaill, Brint., Bintersst Pocket. Reddit, Linksdin, Bress This.--
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Slika 26: Razlaga zavihkov na administratorski konzoli 7. del
|

Settings Ralls Repeat

General

Ratings = vklop te funkcije omogoga bralcem prispevkov,
optimizacije spletne strani je ta funkcija zelo pomembna, saj tako v iskalniku med zadetki pridobimo veé vr
hkrati pa je podprto z graficnimi podobami — zvezdicami. Na osnovni strani ni nikoli zvezdic, na podstrani pa je
d

da izberejo kakovost Elanka z zvezdicami. S stali3¢a

Writing

mogode dodati. Dologite, kje se bodo zv

ice pojavile, nad ali pod prispevkom.

PODJETNISKI TEDEN NA SREDNJI EKONOMSKI
SOLI UUBLIANA

HWRWHER 0 3votes

V prihodnjem tednu se pricne Podjetniski teden na Srednji ekonomski Soli

Liubliana. kier bomo spodbuiali kreativnost. inovativnost in podietniftvo med

Zevanja na strani — v primeru brezplaéne strani to ni mogoce. Placljivo.

w

‘ AdControl = pregled og

OpenlD = gre za spletno stran, na katero lahko dostopate s svoje strani in si sistem zapomni geslo. Gre za zaupljive
strani.

i5 pripraviti kak3no

iti povratno informacijo a

. | Collapse menu = s klikom skrijete menijski stolpec, s ponovnim klikom pa razkrijete.

Vir: Seliskar Otrin, 25. 9. 2017
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2.2.4  Kljuéni koraki izdelave spletne strani

Pri pripravi spletne strani so klju¢ni 4 koraki. Ti so:

1. Korak: Izdelava strani

@ Ogled video navodil:
https://youtu.be/mr6 WU7KU2ew
2. Korak: Postavitev menijske vrstice

@ Ogled video navodil:
https://youtu.be/eljPLsCA6nc
3. Korak: Vstavljanje vti¢nikov

@ Ogled video navodil:
https://youtu.be/3EHbkSo8yrY

4. Korak: Pisanje prispevkov (enak postopek kot pri izdelavi strani, le da kreirate v
prispevkih oziroma anglesko »post«)

Ti koraki so podrobno predstavljeni v elektronskem gradivu, na spletnih povezavah, navedenih
ob posameznih korakih.
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