Na osnovi dolodil 6. ¢lena Zakona o Solski prehrani (Uradni list RS, §t. 3/13 in 46/14) je Svet Srednje
ekonomske Sole Ljubljana na 7. redni seji obravnaval in sprejel

~ PRAVILA
SOLSKE PREHRANE

l. UVODNA DOLOCILA
1. dlen

Sola s temi pravili ureja organizacijo $olske prehrane za dijakinje in dijake (v nadaljnjem besedilu:
dijaki), pogoje in postopek za dodeljevanje subvencije ter nadzor nad 3olsko prehrano.

2. Clen
Uporabniki Solske prehrane (v nadaljevanju: uporabniki) so:

dijaki,

delavci Sole,

delavci, ki dopolnjujejo delovno obvezo v Soli,
delavci, zaposleni po pogodbi,

Studenti na obvezni praksi.

Obveznosti uporabnikov Solske prehrane
3. clen

S prijavo na Solsko prehrano nastopi dolZznost uporabnikov Solske prehrane, da bodo:

spostovali pravila Solske prehrane in urnik,

plagali prispevek za Solsko prehrano,

pravo€asno odjavili posamezni obrok v skladu s pravili Solske prehrane,

placali polno ceno obroka, ¢e ga niso pravo¢asno odjavili,

Soli v 30 dneh sporo€ili vsako spremembo podatkov o dijaku, prijavlienem na Solsko prehrano.

Dejavnosti, povezane s prehrano
4. Clen

Sola opredeli v lethem delovnem nadrtu:

= vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, povezane s prehrano,
= dejavnosti, s katerimi bo spodbujala zdravo prehranjevanje in kulturo prehranjevanja.

Prostor, dolo€en za Solsko prehrano, razpored in nacin razdeljevanja posameznih obrokov hrane Sola
opredeli vsako Solsko leto v lethem delovhem nacrtu.

Na obmocju Sole ter na povrSini, ki sodi v Solski prostor, ne smejo biti nameS&eni prodajni avtomati za
distribucijo hrane in pijace.

Vzdrzevanje reda in €istoCe ter kultura obna8anja so opredeljeni v Pravilih 3olskega reda.



! Il. ORGANIZACIJA SOLSKE PREHRANE
Solska prehrana
5. dlen

Sola organizira:
= zavse dijake obvezno toplo ali energijsko in hranilno bogatejSo hladno malico.

Sola lahko ponudi v okviru svojih moznosti tudi:
= energijsko in hranilno bogatej$o dietho malico.

6. clen

Sola organizira prehrano za dijake v dneh, ko potekajo pouk in druge organizirane dejavnosti $ole v
skladu s Solskim koledarjem, razen v ¢asu PUD-a.

Pri organizaciji Solske prehrane se upoStevajo Smernice za prehranjevanje v vzgojno-izobraZevalnih
zavodih, ki jih sprejme Strokovni svet Republike Slovenije za splo$no izobrazevanije.

Organizacija Solske prehrane
7. Clen

Solsko prehrano organizira $ola tako, da ima sklenjeno pogodbo z zunanjimi izvajalci za:
= nabavo,
= pripravo in dostavo obrokov in
* razdeljevanje obrokov.

Sola vodi ustrezno evidenco in obvezno izvaja vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, ki so povezane s
prehrano.

Zunaniji izvajalci iz prejSnjega odstavka so:
= osebe javnega prava, ki ne opravljajo vzgojno-izobrazevalne dejavnosti in
= osebe zasebnega prava.

Z zunanjim izvajalcem, ki ga izbere v skladu z doloCili Zakona o javnem naroCanju, sklene 3Sola
pogodbo o opravljanju storitve. Pred uvedbo postopka za izbiro zunanjega izvajalca mora 3ola
pridobiti soglasje ustanovitelja.

IIl. OBVESCANJE DIJAKOV IN STARSEV

Sola seznanja star$e, skrbnike in druge osebe, pri katerih so dijaki v oskrbi (v nadaljevanju: starsi) ter
dijake z organizacijo Solske prehrane na nadin, ki jim zagotavlja razumljivost, pravoasnost ter
dostopnost do informacij.

Vsebina obveséanja
8. ¢clen

Sola seznani star$e in dijake do zacetka Solskega leta:

z organizacijo Solske prehrane,

s pravili Solske prehrane,

z dolznostmi dijakov in starSev po prijavi na Solsko prehrano,
s subvencioniranjem malice ter

z nacinom in postopki uveljavljanja subvencij.

Nacin obves¢anja
9. dlen

Sola obves$éa in seznani starse z vsebino zgornje tocke:
= na roditeljskih sestankih,
= preko spletne strani,
=  po elektronski posti,



= s pisnimi obvestili.
Dijake seznani:
= na dijaski skupnosti,
= po elektronski posti,
=z obvestili in jedilniki preko spleta ali oglasne deske.

IV. PRIJAVA NA SOLSKO PREHRANOTER CAS IN NACIN ODJAVE POSAMEZNEGA OBROKA

Prijava in odjava malice
10. ¢len
Starsi lahko prijavijo dijaka na malico:
= praviloma v mesecu juniju za naslednje 3olsko leto oziroma
= kadarkoli med Solskim letom.

Prijava na Solsko malico se vlozi na obrazcu, ki je priloga teh pravil. Prijavo hrani Sola do konca
Solskega leta, za katerega je bila oddana. Oddano prijavo na Solsko malico lahko starSi kadarkoli
prekliejo.

Izpolnjeno in podpisano pisno izjavo o prijavi ali odjavi malice lahko oddajo starsi pri:
= delavcu, ki opravlja dela in naloge na podro¢ju Solske prehrane,
= razredniku.

Preklic in odjava velja z naslednjim dnem po prejemu preklica oziroma odjave.
Sola lahko sklene s starSi pogodbo o zagotavljanju Solske prehrane, v kateri so opredeljene
medsebojne pravice in obveznosti.

11. ¢len

Posamezni obrok dnevne Solske malice se lahko odjavi. StarSi lahko v prijavi na Solsko prehrano
podajo izjavo, da obveznost odjave posameznega obroka prenasajo na dijaka.

Posamezni obrok malice so dolzni dijak ali starSi pravoCasno odjaviti. Posamezni obrok je pravo€asno
odjavljen, ¢e se ga odjavi vsaj en delovni dan prej, in sicer do 10. ure.

Dijaki ali strasi odjavijo ali prijavijo posamezni obrok malice praviloma preko spletnega
obrazca na spletni strani eAsistenta (www.easistent.com) oz. po telefonu v tajnistvo (01 300 47
00).

Posamezni obrok za dijaka, ki je odsoten od pouka zaradi sodelovanja pri Sportnih, kulturnih in drugih
tekmovanijih ter sre€anjih, na katerih sodeluje v imenu 3ole, odjavi $ola.

Placdilo polne cene obroka
12. ¢len

V kolikor strasi posameznega obroka ne odjavijo pravo€asno, pla€ajo polno ceno obroka.
Odjavljeni obroki prehrane se obra¢unajo vsak mesec.

V primeru izpisa dijaka iz Sole Sola dijaka z dnem izpisa odjavi od Solske prehrane za
preostanek Solskega leta.

Neprevzeti obroki
13. ¢len

Obroke Solske prehrane, ki niso bili:
= pravocCasno odjavljeni ali
= jih dijaki v predvidenem €asu niso prevzeli, Sola brezplaéno odstopi drugim dijakom ali
humanitarnim organizacijam, ki so vpisane v razvid humanitarnih organizacij.



V. CENA IN PLACILO SOLSKE MALICE
Trzna cena malice
14. &len

Trzna ceno malice je cena, po kateri Sola zagotavlja malico drugim uporabnikom.

Trzna cena Solske malice vklju€uje stroske:
= nabavljene hrane,
uporabljene energije za pripravo,
dela, prispevkov in dajatev,
amortizacije delovnih sredstev in pripomockov ter
druge stroske, povezane z nabavo, pripravo, dostavo in evidenco Solske prehrane.

Subvencionirana cena malice
15. ¢len

Cena subvencionirane malice je cena, po kateri Sola zagotavlja malico dijakom. Ceno malice in ceno
subvencionirane malice (v nadaljnjem besedilu: cena malice) doloci s sklepom minister, pristojen
za Solstvo (v nadaljnjem besedilu: minister), praviloma pred zacetkom vsakega Solskega leta.

Dijaki oziroma star$i pladajo $oli prispevek za malico v vi§ini cene malice. Ce je dijak upraviéen do
otroSkega dodatka oz. drZzavne Stipendije ali pa vloZi posebno vlogo za priznanje pravice do
subvencije malice na CSD, Sola na podlagi podatkov iz CEUVIZ-a dijaku dodeli pravico do subvencije.

Prispevek za malico se lahko zniza, &e Sola za ta namen pridobi dodatna sredstva:
= Kijih prispevajo obgine,

iz donacij,

prispevkov sponzorjev,

sredstev Solskega sklada in

drugih sredstev.

Placevanje prehrane
16. &len

Solska malica se obradunava in pladuje po ceniku. Uporabniki so dolzni pladevati $olsko prehrano v
rokih, navedenih na poloznicah oziroma obvestilih. Plaujejo jo po poloznicah. Ob placilu poloznice se
dijaku nalozi pla¢an znesek v obliki dobroimetja na njegov uporabniski racun. Vsak mesec Sola naredi
obracun in dijakom izstavi poloznico. V primeru, da je dijaku s strani pristojnega Centra za socialno
delo naknadno dodeljena pravica do subvencije malice oz. da dijak preklice prijavo na malico, se
opravi obracun in se mu dobroimetje z njegovega uporabniSkega raduna povrne.

Za reSevanje morebitnih nesporazumov pri obraunavanju Stevila in viSine placila sta pristojna:
= delavec, ki opravlja dela in naloge na podroCju Solske prehrane,
= raCunovodja.
VI. SUBVENCIONIRANJE SOLSKE PREHRANE

17. ¢len

Vrste subvencij ter njihovo viSino dolo¢ajo Zakon o Solskih prehrani, Zakon o uveljavljanju
pravic iz javnih sredstev in Zakon za uravnotezenje javnih financ.



Uveljavljanje subvencije
18. Clen

UpraviCenci do subvencije za malico so tisti dijaki, ki se redno izobraZujejo, so prijavljeni na malico in po
zakonu, Ki ureja uveljavljanje pravic iz javnih sredstev, izpolnjujejo naslednje kriterije:

* Do polne subvencije za malico oziroma do v celoti brezplacne malice so upraviceni dijaki iz druzin, v
katerih povprecni mesecni dohodek na osebo, ugotovljen v odlocbi o otroSkem dodatku ali drzavni
Stipendiji, ne presega 42 % neto povprecne place v RS.

* Do delne subvencije za malico so upravieni dijaki iz druzin, v katerih povprecni mesecni dohodek na
osebo, ugotovljen v odlocCbi o otroSkem dodatku ali drzavni Stipendiji, znasa:

- nad 42 do 53 % neto povprecne place v RS (peti razred otroSkega dodatka), in sicer v visini 70 % cene
malice,

- nad 53 do 64 % neto povprecne place v RS (Sesti razred otroskega dodatka), in sicer v viSini 40 % cene
malice.

* Subvencijo za malico lahko ne glede na zgoraj navedene pogoje dobijo tudi dijaki, ki so hamesceni v
rejnisSko druzino, in dijaki, prosilci za azil.

* Dijakom, ki bivajo v zavodih za vzgojo in izobrazevanje otrok in mladostnikov s posebnimi potrebami in se
Solajo izven zavoda, pripada pravica do subvencije v viSini cene malice.

Upravi€enci do subvencionirane malice
19. ¢len

Dijaki imajo pravico do subvencije za malico:
= za vsak dan prisotnosti pri pouku,
= na strokovnih ekskurzijah, Sportnih in kulturnih dnevih,
= naobveznem delu interesnih dejavnosti, ki jih izvaja Sola v skladu s Solskim koledarjem, in
= Zza prvi dan odsotnosti, e se zaradi bolezni oziroma izrednih okoli§€in ne morejo pravo¢asno
odjaviti oziroma prevzeti obroka.
Pravica do subvencije za malico ni prenosljiva.
VII. POSTOPEK DODELJEVANJA SUBVENCIJ

Uveljavljanje pravice do subvencije za malico
20. ¢len

Dijak ali starsi uveljavljajo pravico subvencije z veljavno odloé¢bo o otroSkem dodatku, drzavni
Stipendiji oz. na podlagi posebne vloge za priznanje pravice do subvencije malice. CSD odlo¢bo
vnese v Centralno evidenco udelezencev vzgoje in izobrazevanja (CEUVIZ). Vodja Solske prehrane
ima vpogled v CEUVIZ in upoSteva dodeljeno pravico pri mese&nem obradunu obrokov.

Prijava na malico se vloZi na zakonsko predpisanem obrazcu.

Odloc¢anje o pravici do subvencije
21. ¢len

Pravico do subvencije dodeli dijaku $Sola na podlagi podatkov pridobljenih v CEUVIZ.



VIIl. EVIDENTIRANJE IN NADZOR NAD KORISCENJEM OBROKOV

Evidenca Solske malice
22. ¢len

Sola vodi evidenco prijavijenih dijakov na $olsko malico, ki obsega podatke iz 25. &lena Zakona o
Solski prehrani.

Do osebnih podatkov iz prejSnjega odstavka lahko dostopajo le:
= s strani ravnatelja pooblas€eni delavci Sole, ki opravljajo dela in naloge na podrocju Solske
prehrane.
Sola lahko posreduje ime in priimek prijavljenih dijakov:
»= zunanjemu izvajalcu za evidentiranje prevzema obrokov.

Centralna evidenca
23. &len

Sola v centralno evidenco vna$a osebne podatke dijakov, ki so upraviéeni do:
= subvencije za malico.

Sola enkrat letno sporog&i ministrstvu statistiéne in analitiéne podatke o $olski malici.

Zbirni podatki za izplacilo subvencij
24, Clen

Za vnos podatkov v centralno evidenco mora Sola zbirati naslednje podatke za izpladilo sredstev za
subvencijo za malico:
= Stevilo prijavljenih dijakov,
= Stevilo prevzetih subvencioniranih obrokov,
= Stevilo odjavljenih subvencioniranih obrokov,
= Stevilo nepravoasno odjavljenih subvencioniranih obrokov za prvi dan odsotnosti zaradi
bolezni oziroma izrednih okoliS€in.

Sola mora vnesti podatke najkasneje do desetega dne v mesecu za pretekli mesec.

Varstvo podatkov
25. &len

Podatki iz evidenc se:
= varujejo v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.

Sola obdeluje podatke iz svoje evidence in centralne evidence za namen:
* jzvajanja Zakona o Solski prehrani in
= zaraCunavanja placila za Solsko malico starSem.

Pri izdelavi statisti¢nih analiz se smejo podatki uporabljati tako, da identiteta dijakov in starSev ni
razvidna.

Hranjenje podatkov
26. ¢len

V skladu s Pravilnikom o varstvu osebnih podatkov se podatki v evidenci iz prvega odstavka 25. ¢lena
Zakona o Solski prehrani hranijo pet let od zakljucka vsakega Solskega leta, v katerem je dijak
upravi¢en do Solske prehrane. Nato se dokumentacija komisijsko unici.

IX. POSTOPKI EVIDENTIRANJA OBROKOV SOLSKE MALICE

Za evidentiranje obrokov Solskih malic (prijave in odjave) ravnatelj zadolZi in pooblasti posamezne
delavce, ki opravljajo dela in naloge na podro€ju 3olske prehrane.



27. ¢len

Strokovni delavci so dolzni vsak dan evidentirati in sporoditi stanje prisotnosti/odsotnosti delavcu, ki
opravlja dela in naloge na podro¢ju Solske prehrane, in sicer:

= Stevilo prisotnih dijakov ter

= ime in priimek odsotnih dijakov ter dan odjave.

Oseba, ki je zadolzena za prehrano, mora vsak dan posredovati kuharici in delavcu, ki opravlja dela
in naloge na podrocju Solske prehrane, podatke o morebitnih odjavah in prijavah posameznih obrokov,
in sicer:

= priimek in ime dijaka ter razred, ki ga obiskuje,

= dan odjave posameznega obroka in

= dan prijave posameznega obroka.
Zunanji izvajalec mora dnevno posredovati podatke delavcu, ki opravlja dela in naloge na podrocju
Solske prehrane, o:

= Stevilu in vrsti izdanih obrokov hrane in

= Stevilu neprevzetih obrokov in/ali

= Stevilu in vrsti neprevzetih obrokov, oddanih dijakom.
Delavec, ki opravlja dela in naloge na podrocju Solske prehrane, vodi dnevno evidenco prijav in
odjav na Solsko malico. Za pretekli mesec mora do 5. v mesecu posredovati naslednje podatke v
raunovodstvo:

= Stevilo prijavljenih dijakov,

= Stevilo prevzetih subvencioniranih obrokov,

= Stevilo odjavljenih subvencioniranih obrokov,

= Stevilo nepravocasno odjavljenih subvencioniranih obrokov za prvi dan odsotnosti zaradi

bolezni oziroma izrednih okoliS¢in.

Solska svetovalna sluzba skrbi predvsem za:
= informiranje starSev in dijakov o Solski malici,
= predlaganje upravicenosti dijakov do dodatne subvencije za malico zaradi izrednih razmer,
= pridobitev soglasij centra za socialno delo za upravi¢enost dijaka do dodatne subvencije za
malico zaradi izrednih razmer.

X. SPREMLJANJE IN NADZOR

Spremljanje in nadzor Zivil v vseh procesih priprave prehrane se izvaja po nacelih HACCP sistema, ki
zagotavlja pripravo varnih obrokov ter uradni nadzor nad kvaliteto in koli¢ino prehrane.

28. ¢len
Notranje spremljanje

Sola med $olskim letom vsaj enkrat preveri stopnjo zadovoljstva dijakov in star$ev o:
= Solski prehrani in
= dejavnostih, s katerimi Sola spodbuja zdravo prehranjevanje in kulturo prehranjevanja.

Notranji nadzor

Ravnatelj je dolzan:
= preverjati izpolnjevanje dogovorjenih dolZznosti zunanjega izvajalca oziroma drugega vzgojno-
izobrazevalnega zavoda,
= zunanjega izvajalca oziroma drug vzgojno-izobrazevalni zavod pisno opozoriti na ugotovljene
krSitve in zahtevati njihovo odpravo,
= pogodbo oziroma dogovor razdreti, Ce se krsitve kljub opozorilu ne odpravijo v roku, ki je
doloc¢en s pogodbo oziroma dogovorom.



XI. DRUGI UPORABNIKI SOLSKIH MALIC

Pravila Solske prehrane veljajo tudi za delavce Sole, delavce drugih Sol, ki dopolnjujejo delovno
obvezo, zaposlene po pogodbi in Studente na obvezni praksi (v nadaljevanju: drugi uporabniki).

Prijave in odjave ostalih uporabnikov Solskih malic
29. ¢len

Drugi uporabniki lahko sklenejo neposredno pogodbo za kori§€enje Solske malice.
Drugi uporabniki lahko koristijo usluge v Soli ali pa odnesejo naroeni obrok hrane v embalazi domov.

Cena malic in pladilo
30. clen

Cena 3olske malice za druge uporabnike je trzna cena, ki jo dolocCi svet Sole. StroSke za malice lahko
poravnajo drugi uporabniki z:

= nakazilom na ra¢un Sole ali

= odtegljajem od place na podlagi izjave, ¢e so zaposleni v Soli.

S pogodbo se opredelijo postopki v zvezi z neplatevanjem oziroma neporavnavanjem stroskov za
malico.

XIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

1. Konéne dolo¢be

31. ¢len
Ta pravila se dopolnijo in sprejemajo po enakem postopku, kot so bila sprejeta ta pravila.
32. ¢len

Ta pravila pri¢nejo veljati z dnem sprejema na Svetu Sole, uporabljati pa se zacnejo s 1. 9. 2014.
Z zaCetkom veljavnosti teh pravil prenehajo veljati pravila o Solski prehrani z dne 17. 9. 2012.

V Ljubljani, 18. 9. 2014

Pravila Solske prehrane pripravila: Ravnateljica
Tanja Tréek Pelko Andreja Preskar

Predsednica Sveta SES LJ
Mojca HAFNER



